
АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.03.2023 г. № 171

О закреплении муниципальных общеобразовательных организаций, подведомствен-
ных Комитету образования администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области, за конкретными территориями муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области
В соответствии с п.6 ч.1 ст.9 Федерального Закона « Об образовании в российской
Федерации»  от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ и приказом Министерства просвещения рФ
от 02.09.2020 года № 458 « Об утверждении порядка приема на обучение по обще-
образовательным программам начального общего, основного общего и среднего
общего образования»  администрация муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Закрепить муниципальные общеобразовательные организации, подведомственные
Комитету образования администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области, за конкретными территориями Волосовского района
Ленинградской области согласно приложению к настоящему постановлению.
2. руководителям муниципальных общеобразовательных организаций осуществлять
формирование контингента обучающихся с учётом закрепления за территориями.
3. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 10.03.2022 №
274 « О закреплении муниципальных общеобразовательных организаций, подведом-
ственных Комитету образования администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области, за конкретными территориями муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области» .
4. Настоящее постановление опубликовать в газете « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации Волосовский муниципальный район
Ленинградской области.
5. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
6. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации Волосовского района Ленинградской области по социальным вопросам.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕЧКИН

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от 01.03. 2023 г. № 171
Муниципальные общеобразовательные организации, подведомственные Комитету
образования администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области, закрепленные за конкретными территориями муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области.

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН 
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10.03.2023 г. № 214

О внесении изменения в постановление от 27.07.2020 г. № 733 « Об утверждении
Положения о системах оплаты труда работников муниципальных учреждений муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
по видам экономической деятельности»
В целях реализации Порядка оплаты труда работников муниципальных, автономных,
бюджетных, казенных учреждений муниципального образования Волосовский район
Ленинградской области, утвержденного решением совета депутатов Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 20 мая 2020 года № 57 " Об утвер-
ждении Порядка оплаты труда работников муниципальных учреждений муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области»  адми-
нистрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области постановляет:
1. Внести в постановление администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 27.07.2020 г.
№ 733 « Об утверждении Положения о системах оплаты труда работников муници-
пальных учреждений муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области по видам экономической деятельности»  изменение
согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 21.12.2022 г. №
1609 « О внесении изменений в постановление № 733 от 27.07.2020 г. „Об утвержде-
нии Положения о системах оплаты труда работников муниципальных учреждений
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области по видам экономической деятельности“» .
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации Волосовского
муниципального района http://волосовскийрайон.рф.
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования и
распространяется на правоотношения, возникшие
с 1 января 2023 года.
5. Контроль, за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета образования администрации Волосовского муниципального района.

Глава администрации
Ю. А. ВАСЕЧКИН

Приложение
к постановлению администрации 

муниципального образования 
Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области от 10.03.2023 г.№ 214
Изменение в постановление администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район от 27.07.2020 г. № 733 «Об утверждении Положения о системах
оплаты труда работников муниципальных учреждений муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области по видам экономической
деятельности»
В приложении 3 к Положению Таблицу « 1. Межуровневые коэффициенты по должно-
стям работников образования»  изложить строку « должности, не включенные в ПКГ»
в новой редакции:

МуНИЦИПАЛЬНОЕ ОБрАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МуНИЦИПАЛЬНОГО рАйОНА
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

СОВЕТ дЕПуТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

рЕШЕНИЕ
(тридцать четвертое заседание первого созыва)

от 2 марта 2023 года № 196
Об исполнении бюджета муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области за 9 месяцев 2022 года
рассмотрев представленную администрацией муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
информацию об исполнении бюджета муниципального образования Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области за 9 меся-
цев 2022 года, совет депутатов Калитинского сельского поселения Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области решил:
1.Принять к сведению информацию об исполнении бюджета муниципального образо-
вания Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области за 9 месяцев 2022 года со следующими показателями:
исполнения бюджета муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области за 9 месяцев 2022 года
по доходам по кодам классификации доходов бюджетов согласно приложению 1;
исполнения бюджета муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области за 9 месяцев 2022 года
по доходам по кодам видов доходов, подвидов доходов согласно приложению 2;
по расходам бюджета муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области за 9 месяцев 2022 года
по ведомственной структуре расходов бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области согласно приложению 3;
по расходам бюджета муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области за 9 месяцев 2022 года
по целевым статьям (муниципальным программам и непрограммным направлениям
деятельности), группам видов расходов, разделам и подразделам бюджета муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области согласно приложению 4;
по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области за 9 месяцев 2022 года по кодам классификации источников
финансирования дефицита бюджета согласно приложению 5.
2. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования в
общественно-политической газете Волосовского района « Сельская новь» .

Глава Калитинского сельского поселения 
Т. А. ТИхОНОВА

уТВЕрЖдЕНЫ
решением совета депутатов

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

от 02 марта 2023 года № 196
(Приложение 1)

Показатели исполнения бюджета муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области за 9 месяцев
2022 года по доходам по кодам классификации доходов бюджетов

уТВЕрЖдЕНЫ
решением совета депутатов

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

от 02 марта 2023 года № 196
(Приложение 2)

Показатели исполнения бюджета муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области за 9 месяцев
2022 года по доходам по кодам видов доходов, подвидов доходов
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Приложение 3
УТВЕРЖДЕНА

решением совета депутатов 
Калитинского сельского поселения

от 02.03.2023 г. № 196
Ведомственная структура расходов бюджета муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области за 9
месяцев 2022 год

(тыс.руб.)
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Приложение 4
УТВЕРЖДЕНО

решением совета депутатов 
Калитинского сельского поселения

от 02.03.2023 г. № 196
Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным про-
граммам и непрограммным направлениям деятельности), группам видов расходов,
разделам и подразделам бюджета муниципального образования Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области за 9
месяцев 2022 года

(тыс.руб.)
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Приложение № 5
Утверждены

решением совета депутатов
муниципального образования

Калитинское сельское поселение
от 2 марта 2023 года № 196

Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета муниципального образо-
вания Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области за 9 месяцев 2022 года

/тыс. рублей/

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(тридцать четвертое заседание первого созыва)

от 2 марта 2023 года № 198
О внесении изменений в решение совета депутатов Калитинского сельского поселения
от 24 ноября 2022 года № 187 « Об утверждении перечня части полномочий по вопро-
сам местного значения, передаваемых администрацией Калитинского сельского посе-
ления для их исполнения администрацией муниципального образования Волосовский
муниципальный район на 2023 год»
Совет депутатов муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области РЕШИЛ:
Внести в решение совета депутатов Калитинского сельского поселения Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 24 ноября 2022 года № 187 « Об
утверждении перечня части полномочий по вопросам местного значения, передавае-
мых администрацией Калитинского сельского поселения для их исполнения адми-
нистрацией муниципального образования Волосовский муниципальный район на
2023 год»  следующие изменения:
1.Изложить перечень части полномочий по вопросам местного значения, передавае-
мых администрацией муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области для их исполнения
администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район на
2023 год, в новой редакции согласно приложению.
2. Опубликовать решение в газете « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Глава Калитинского сельского поселения
Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к решению совета депутатов

Калитинского сельского поселения
от 02.03.2023 № 198

Перечень части полномочий по вопросам местного значения, передаваемых адми-
нистрацией Калитинского сельского поселения для их осуществления администраци-
ей Волосовского муниципального района на 2023 год

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(тридцать четвертое заседание первого созыва)

от 2 марта 2023 г. № 199
О внесении изменения в решение совета депутатов Калитинского сельского поселения
от 30.01.2020 № 41 « Об организации деятельности старост сельских населенных
пунктов и участии населения в осуществлении местного самоуправления в иных фор-
мах на частях территорий муниципального образования Калитинское сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Уставом
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области, совет депутатов Калитинского сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести следующее изменение в решение совета депутатов Калитинского сельского
поселения от 30.01.2020 № 41 « Об организации деятельности старост сельских насе-
ленных пунктов и участии населения в осуществлении местного самоуправления в
иных формах на частях территорий муниципального образования Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области»  (далее
—  решение):
1.1. в части 2 статьи 1 Положения о некоторых вопросах организации деятельности
старост сельских населенных пунктов муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
(Приложение № 1 к решению) пункт 1 изложить в следующей редакции:
« 1) староста сельского населенного пункта —  лицо, назначенное советом депутатов
Калитинского сельского поселения по представлению схода граждан сельского насе-
ленного пункта из числа граждан Российской Федерации, проживающих на террито-
рии данного сельского населенного пункта и обладающих активным избирательным
правом, либо граждан Российской Федерации, достигших на день представления схо-
дом граждан 18 лет и имеющих в собственности жилое помещение, расположенное
на территории данного сельского населенного пункта (далее —  староста).»
2. Настоящее решение опубликовать в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте МО Калитинское сельское поселение в сети Интернет.
3. Решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Калитинского сельского поселения
Т. А. ТИхОНОВА

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(тридцать четвертое заседание первого созыва)

от 2 марта 2022 г. № 200
О внесении изменения в решение совета депутатов Калитинского сельского поселения
от 11.03.2021 № 97 « Об утверждении Положения о статусе депутата, члена выбор-
ного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного само-
управления муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области»
В соответствии cо статьей 40 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ,
Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, совет депутатов Калитинского сель-
ского поселения РЕШИЛ:
1. Внести следующее изменение в решение совета депутатов Калитинского сельского
поселения от 11.03.2021 № 97 « Об утверждении Положения о статусе депутата, члена
выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного
самоуправления муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области»  (далее —  решение):
1.1. в Положении о статусе депутата, члена выборного органа местного самоуправле-
ния, выборного должностного лица местного самоуправления муниципального обра-
зования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области дополнить статью 8 частью 2.1. следующего содержания:
« 2.1. Полномочия депутата совета депутата Калитинского сельского поселения пре-
кращаются досрочно решением совета депутатов Калитинского сельского поселения
в случае отсутствия депутата без уважительных причин на всех заседаниях совета
депутатов Калитинского сельского поселения в течение шести месяцев подряд.» .
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Калитинского сель-
ского поселения в сети Интернет.
3. Решение вступает в силу после официально опубликования.

Глава Калитинского сельского поселения
Т. А. ТИхОНОВА

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(тридцать четвертое заседание первого созыва)

от 2 марта 2023 г. № 201
О внесении изменений в Положение о муниципальной службе в муниципальном обра-
зовании Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, утвержденное решением совета депутатов Калитинского
сельского поселения от 20.05.2011 № 96
В связи с приведением в соответствие с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-
ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации» , Федеральным законом от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ « О муниципальной
службе в Российской Федерации» , законом Ленинградской области от 11.03.2008 №
14-оз « О правовом регулировании муниципальной службы в Ленинградской обла-
сти» , руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское сельское
поселение, совет депутатов Калитинского сельского поселения Волосовского муници-
пального района Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести в Положение о муниципальной службе в муниципальном образовании
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, утвержденное решением совета депутатов Калитинского
сельского поселения от 20.05.2011 № 96 (с последующими изменениями и дополне-
ниями, внесенными решениями совета депутатов МО Калитинское сельское поселение
от 29.06.2012 г. № 135, от 19.10.2012 г. № 147, от 24.06. 2014 г. № 218, от
13.11.2014 г. № 14, от 23.07.2015 г. № 57, от 22.10.2015 г. № 63, от 22.12.2016 г.
№ 106, от 23.03.2017 г. № 115, от 26.10.2017 № 137, от 22.11.2018 № 187, от
20.12.2018 № 195, от 23.09.2020 № 103, от 30.09.2021 № 130, от 25.11.2021 №
141) (далее по тексту —  Положение) следующие изменения:
1.1. Дополнить часть первую статьи 12 пунктом 11 следующего содержания:
« 11) приобретения им статуса иностранного агента.« ;
1.2. Статью 18 дополнить пунктом 4 следующего содержания:
" 4) приобретения муниципальным служащим статуса иностранного агента.« ;
1.3. в пункте 4 статьи 24 слова « Пенсионного фонда»  заменить словами « Фонда пен-
сионного и социального страхования» .
2. Настоящее решение опубликовать в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте МО Калитинское сельское поселение в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования (обна-
родования).

Глава Калитинского сельского поселения 
Т. А. ТИхОНОВА

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(тридцать четвертое заседание первого созыва)

от 2 марта 2023 г. № 202
Об утверждении положения о случаях и порядке посещения субъектами общественного
контроля органов местного самоуправления муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области и
муниципальных учреждений (организаций)
В соответствии Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ « Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ,
Федеральным законом от 21 июля 2014 года № 212-ФЗ « Об основах общественного
контроля в Российской Федерации» , руководствуясь Уставом муниципального обра-
зования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, совет депутатов Калитинского сельского поселения, РЕШИЛ:
1.Утвердить Положение о случаях и порядке посещения субъектами общественного конт-
роля органов местного самоуправления муниципального образования Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области и муници-
пальных учреждений (организаций) согласно приложению.
2. Настоящее решение опубликовать в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте МО Калитинское сельское поселение в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования (обна-
родования).

Глава Калитинского сельского поселения 
Т. А. ТИхОНОВА

УТВЕРЖДЕНО
решением совета депутатов

Калитинского сельского поселения
от 02.03.2023 г. № 202

ПОЛОЖЕНИЕ о случаях и порядке посещения субъектами общественного контроля
органов местного самоуправления муниципального образования Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области и муни-
ципальных учреждений (организаций)
1. Настоящее Положение о случаях и порядке посещения субъектами общественного
контроля органов местного самоуправления муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области и муниципальных учреждений (организаций) (далее —

Положение) определяет случаи и порядок посещения субъектами общественного
контроля органов местного самоуправления муниципального образования
Калитинское сельское поселение и подведомственных им муниципальных учреждений
(организаций) (далее —  органы и организации).
Понятия и термины, используемые в настоящем Положении, применяются в значе-
ниях, определенных в Федеральном законе от 21 июля 2014 года № 212-ФЗ « Об осно-
вах общественного контроля в Российской Федерации» .
2. Субъекты общественного контроля вправе посещать органы и организации в слу-
чае проведения ими общественного контроля в следующих формах:
—  общественного мониторинга;
—  общественной проверки;
—  общественной экспертизы;
—  иных формах, предусмотренных федеральным законодательством, в том числе в
таких формах взаимодействия институтов гражданского общества с государственны-
ми органами и органами местного самоуправления, как общественные обсуждения,
общественные (публичные) слушания и другие формы взаимодействия.
3. Посещение органов и организаций (далее —  посещение) осуществляется лицом
(лицами), представляющим (представляющими) субъект общественного контроля, на
основании направления организатора общественной проверки, общественного мони-
торинга, общественной экспертизы (далее —  направление о посещении).
4. Посещение может осуществляться только в часы работы органов и организаций и
не должно препятствовать осуществлению их деятельности.
Посещение органов и организаций осуществляется с учетом правовых актов, регули-
рующих порядок деятельности указанных органов, организаций.
5. Направление о посещении подписывается руководителем организатора обществен-
ной проверки, общественного мониторинга, общественной экспертизы или уполно-
моченным им лицом в двух экземплярах. Один экземпляр направления о посещении
вручается лицу (лицам), представляющему (представляющим) субъект общественно-
го контроля. Второй экземпляр направления о посещении вручается органу или орга-
низации, посещение которых осуществляется, не позднее чем за 5 (пять) рабочих дней
до даты посещения, любым доступным способом, позволяющим подтвердить факт
вручения.
6. Направление о посещении должно содержать следующие сведения:
1) наименование организатора общественной проверки, общественного мониторинга,
общественной экспертизы;
2) фамилия, имя, отчество (при наличии) лица (лиц), направленного (направленных)
для посещения органа или организации;
3) наименование, местонахождение органа или организации, посещение которых осу-
ществляется;
4) цель, задачи посещения;
5) дата и время посещения;
6) правовые основания посещения;
7) перечень мероприятий, планируемых в процессе посещения, необходимых для
достижения заявленных цели и задач посещения, в том числе фото- и (или) видео-
съемки;
8) перечень документов, которые орган или организация должны предоставить лицу
(лицам), представляющему (представляющим) субъект общественного контроля.
7. Орган или организация, получившие направление о посещении, обязаны не позднее
3 (трех) рабочих дней, следующих за днем его получения:
1) подтвердить факт получения направления о посещении, а также дату и время посе-
щения, указанные в направлении о посещении, либо представить предложение об
изменении даты и (или) времени посещения.
Предложение об изменении даты и (или) времени посещения, указанное в абзаце пер-
вом настоящего подпункта, должно быть мотивировано органом или организацией.
Дата посещения, в случае ее изменения, не должна превышать 10 (десять) рабочих
дней от даты, указанной в направлении о посещении;
2) обеспечить лицу (лицам), представляющему (представляющим) субъект обще-
ственного контроля, доступ в соответствующие здания (помещения) в подтвержден-
ную дату и время;
3) назначить уполномоченного представителя органа или организации по взаимодей-
ствию с лицом (лицами), представляющим (представляющими) субъект обществен-
ного контроля, при посещении органа или организации (далее —  уполномоченный
представитель).
8. Сведения, предусмотренные в подпунктах 1 и 3 пункта 7 настоящего Положения,
отражаются в уведомлении, которое направляется органом или организацией органи-
затору общественной проверки, общественного мониторинга, общественной экспер-
тизы в сроки, указанные в пункте 7 настоящего Положения.
9. Лицо (лица), представляющее (представляющие) субъект общественного контроля,
при посещении органа или организации вправе:
1) по согласованию с уполномоченным представителем получать доступ в здания
(помещения), в которых располагается соответствующий орган или организация;
2) беседовать с работниками органа или учреждения (организации) (по согласованию
с их непосредственными руководителями);
3) беседовать с гражданами, получающими услуги в органе или организации, посе-
щение которых проводится, принимать обращения указанных граждан, адресованные
субъекту общественного контроля;
4) запрашивать информацию, необходимую для достижения цели и задач посещения,
за исключением информации, содержащей сведения, составляющие государственную
тайну, сведения о персональных данных, и информации, доступ к которой ограничен
законодательством;
5) пользоваться иными правами, предусмотренными законодательством Российской
Федерации.
10. Лицо (лица), представляющее (представляющие) субъект общественного контро-
ля, при посещении органа или организации обязаны:
1) предъявить документ, удостоверяющий личность лица (лиц), направленного
(направленных) для проведения общественной проверки, общественного мониторин-
га, общественной экспертизы;
2) осуществлять общественную проверку, общественный мониторинг, общественную
экспертизу в соответствии с законодательством, регулирующим вопросы организации
и осуществления общественного контроля, настоящим Положением;
3) не препятствовать осуществлению текущей деятельности органа и организации;
4) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской
Федерации.
11. Органы и организации, в отношении которых осуществляется общественный конт-
роль, при посещении субъектов общественного контроля имеют право:
1) получать от субъекта общественного контроля необходимую информацию об осу-
ществлении общественного контроля;
2) знакомиться с результатами осуществления общественного контроля;
3) давать объяснения по предмету общественного контроля;
4) пользоваться иными правами, предусмотренными законодательством Российской
Федерации.
12. По результатам посещения органов или организаций лицом (лицами), представ-
ляющим (представляющими) субъект общественного контроля, информация о
результатах посещения отражается в итоговом документе (акте, заключении), содер-
жание которого определяется организатором общественной проверки, общественно-
го мониторинга, общественной экспертизы.
Итоговый документ (акт, заключение) направляются руководителю проверяемого
органа или организации, а также обнародуется в порядке, установленном действую-
щим законодательством.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(тридцать четвертое заседание первого созыва)

от 2 марта 2023 г. № 204
Об утверждении Перечня автомобильных дорог местного значения общего пользова-
ния МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области
В соответствии со ст.14 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003
№ 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации» , пунктом 5 статьи 13 Федерального закона от 08.11.2007 г.
№ 257-ФЗ « Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской
Федерации и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской
Федерации»  и Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, совет депутатов
Калитинского сельского поселения РЕШИЛ:
1. Утвердить Перечень автомобильных дорог местного значения общего пользования
МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области в новой редакции согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу решение совета депутатов Калитинского сельского
поселения от 18 февраля 2022 года № 152 « Об утверждении Перечня автомобильных
дорог местного значения общего пользования МО Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области» .
3. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте Калитинского сельского поселения в сети Интернет.
4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования (обна-
родования).

Глава Калитинского сельского поселения
Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
УТВЕРЖДЕН

Решением совета депутатов
Калитинского сельского поселения 

от 02 марта 2023 г. № 204
Перечень автомобильных дорог местного значения общего пользования МО Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(тридцать четвертое заседание первого созыва)

от 02 марта 2023 года № 205
О назначении публичных слушаний по отчету об исполнении бюджета муниципально-
го образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области за 2022 год.
Руководствуясь Федеральным законом от 06.10. 2003 г. № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , ст. 19 Устава
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области, Совет депутатов муниципального образова-
ния Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Провести 19 апреля 2023 года публичные слушания по отчету об исполнении бюд-
жета муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области за 2022 год.
2. Местом проведения публичных слушаний определить помещение администрации
Калитинского сельского поселения, расположенное по адресу: поселок Калитино, дом
26. Начало слушаний в 15.00.
3. Ознакомиться с проектом решения об утверждении отчета об исполнении бюдже-
та МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области за 2022 год можно по адресу: 188401, Ленинградская
область, Волосовский район, пос. Калитино д.26, кабинет сектора экономики и
финансов администрации МО Калитинское сельское поселение № 6, с 13.00 до 16.00,
тел. 8-813-73-71- 233;
4. Организацию проведения публичных слушаний возложить на сектор экономики и
финансов администрации МО Калитинское сельское поселение.
5. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в сети
интернет.

Глава Калитинского сельского поселения 
Т. А. ТИхОНОВА

ПРИЛОЖЕНИЕ
к решению совета депутатов

Калитинского сельского
поселения от 02.03.2023 № 205

ПОРЯДОК учета предложений и участия граждан в обсуждении проекта решения
совета депутатов Калитинского сельского поселения « Об утверждении отчета об
исполнении бюджета МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области за 2022 год»
Настоящий Порядок разработан в соответствии с требованиями федерального закона
от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации»  с последующими изменениями и регулирует
внесение, рассмотрение и учет предложений по опубликованному проекту решения
совета депутатов Калитинского сельского поселения « Об утверждении отчета об
исполнении бюджета МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области за 2022 год»  (далее по тексту —  проект решения)
и участию граждан в обсуждении проекта решения.
1. Правом внесения предложений в проект решения обладают граждане Российской
Федерации, зарегистрированные в установленном порядке и обладающие активным
избирательным правом, а также их объединения.
2. Со дня опубликования проекта решения и настоящего порядка до дня проведения
публичных слушаний принимаются предложения граждан по проекту решения.
Последним днем приема предложений граждан считается последний рабочий день,
предшествующий дню проведения публичных слушаний.
3. Предложения по проекту решения представляются в письменном виде в совет депу-
татов Калитинского сельского поселения по адресу: поселок Калитино, д.26, каб.6,
понедельник-пятница, с 13 до 16 часов.
В индивидуальных предложениях граждан должны быть указаны фамилия, имя, отче-
ство, дата рождения, адрес места жительства и личная подпись гражданина.
Коллек¬тивные предложения граждан принимаются с приложением протокола собра-
ния граждан, проведенного согласно соответствующему нормативно-правовому акту
МО Калитинское сельское поселение, с указанием фамилии, имени, отчества, даты
рождения, адреса места жительства лица, которому доверено представлять вносимые
предложения.
Предложения граждан, внесенные с нарушением требований, установленных настоя-
щим порядком, рассмотрению не подлежат.
4. Предложения по проекту решения рассматриваются на публичных
слушаниях.
5. На публичные слушания обеспечивается свободный доступ граждан Российской
Федерации, проживающих на территории Калитинского сельского поселения и обла-
дающих активным избирательным правом.
6. Граждане Российской Федерации, проживающие на территории Калитинского сель-
ского поселения и обладающих активным избирательным правом, имеют право бес-
препятственно принимать участие на публичных слушаниях в обсуждении проекта
решения и предложений к нему.
7. Публичные слушания проводятся в соответствии с нормативным правовым актом
МО Калитинское сельское поселение о порядке организации и проведения публичных
слушаний в муниципальном образовании Калитинское сельское поселение с особен-
ностями, предусмотренными настоящим порядком. Заключение по результатам пуб-
личных слушаний подлежит обязательному опубликованию.
8. Поступившие предложения и результаты публичных слушаний рассматриваются
Советом депутатов Калитинское сельское поселение на очередном заседании.
9. Результаты публичных слушаний учитываются депутатами при рассмотрении про-
екта решения для его окончательного утверждения на заседании Совета депутатов.

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 17.03.2023 года № 23

Об утверждении перечня муниципального имущества, находящегося в собственности
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области и свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного
ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов
малого и среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления во
владение и (или) в пользование на долгосрочной основе субъектам малого и средне-
го предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки
субъектов малого и среднего предпринимательства
В соответствии с Постановлением администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 17.10.2017 № 1364
« Об имущественной поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства
при предоставлении муниципального имущества» :
1. Утвердить перечень муниципального имущества, находящегося в собственности
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области и свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного
ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов
малого и среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления во
владение и (или) в пользование на долгосрочной основе субъектам малого и средне-
го предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки
субъектов малого и среднего предпринимательства (Приложение № 1).
2. Признать утратившим силу распоряжение Комитета по управлению муниципаль-
ным имуществом администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области от 26.09.2022 № 146 « Об утверждении переч-
ня муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области и свободного от
прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативно-
го управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпри-
нимательства), предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользо-
вание на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и средне-
го предпринимательства» .
3. Распоряжение вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением распоряжения оставляю за собой.
5. Опубликовать настоящее распоряжение в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте Муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области в сети Интернет.

Заместитель главы администрации
по экономике —  председатель комитета

по управлению муниципальным имуществом
Т. Л. КОБЫЛИНСКАЯ
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24 марта 2023 г. № 286

О признании утратившими силу постановлений
В связи с принятием постановления Администрации Волосовского муниципального
района от 27.12.2022 № 1648 « Об утверждении административного регламента по
предоставлению муниципальной услуги « Выдача разрешения на использование
земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности (госу-
дарственная собственность на которые не разграничена), без предоставления земель-
ного участка и установления сервитута, публичного сервитута»  Администрация муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1. Признать утратившими силу постановления Администрации Волосовского муници-
пального района от 07.05.2018 № 428 « Об утверждении административного регла-
мента администрации Волосовского муниципального района по предоставлению
муниципальной услуги « Выдача разрешений на использование земель или земельно-
го участка без предоставления земельного участка и установления сервитута в целях,
предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской
Федерации»  и от 20.07.2020 № 702 « О внесении изменений в административный рег-
ламент по предоставлению муниципальной услуги „Выдача разрешений на использо-
вание земель или земельного участка без предоставления земельного участка и уста-
новления сервитута в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного
кодекса Российской Федерации“, утвержденный постановлением администрации
Волосовского муниципального района от 07.05.2018 № 428» .
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте администрации Волосовского муниципального района
в сети Интернет.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике —  председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕЧКИН

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 05.12.2022 № 465

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движи-
мое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального обра-
зования, включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества,
находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ,
от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услу-
ги « Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое
имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального обра-
зования, включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества,
находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в арен-
ду»  согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановления администрации муниципального обра-
зования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области:
2.1 от 07.11.2018 года № 145 « Об утверждении административного регламента
«Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое иму-
щество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования,
включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящих-
ся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» ;
2.2 от 24.01.2019 года № 27 « О внесении изменений в административный регламент
« Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое иму-
щество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образова-
ния, включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, нахо-
дящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» .
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области От 05.12.2022 № 465

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ « ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О ФОРМЕ СОБСТВЕННОСТИ
НА НЕДВИЖИМОЕ И ДВИЖИМОЕ ИМУЩЕСТВО, ЗЕМЕЛЬНЫЕ УЧАСТКИ, НАХОДЯ-
ЩИЕСЯ В СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, ВКЛЮЧАЯ ПРЕ-

ДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОБЪЕКТАХ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА,
НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ И ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ
ДЛЯ СДАЧИ В АРЕНДУ»
(Сокращенное наименование: « Предоставление информации о форме собственности
на недвижимое и движимое имущество, земельные участки» ) (далее —  муниципаль-
ная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее —
заявитель), являются:
—  физические лица;
—  юридические лица;
—  индивидуальные предприниматели.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
—  законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних
в возрасте до 14 лет;
—  опекуны недееспособных граждан;
—  представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре;
от имени юридических лиц:
—  лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами
от имени юридического лица без доверенности;
—  представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности
или договора;
—  от имени индивидуальных предпринимателей:
—  представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основа-
нии доверенности или договора.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления в лице адми-
нистраций МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее —  ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу,
ОИВ/ОМСУ/организаций, участвующих в предоставлении услуги и не являющихся
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее —  Организации), графиках работы, контактных телефонах и т. д.
(далее —  сведения информационного характера) размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ http://Klopici. ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее —  ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее —  ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее —  ЕПГУ):
www. gu. lenobl. ru / www. gosuslugi. ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее —  Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « Предоставление информации
о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки,
находящиеся в собственности муниципального образования, включая предоставление
информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной
собственности и предназначенных для сдачи в аренду» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги: « Предоставление информации
о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Администрация МО Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО « МФЦ» .
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ —  в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону —  в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ —  в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО « МФЦ»  с использованием
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального
закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы
в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации
о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

—  письмо (справка) о наличии (отсутствии) информации о форме собственности
на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собствен-
ности муниципального образования, включая информацию об объектах недвижимого
имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для
сдачи в аренду;
—  уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 7 рабочих дней
с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
—  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации» ;
—  Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 № 149-ФЗ « Об инфор-
мации, информационных технологиях и о защите информации» ;
—  Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации
от 30.08.2011 № 424 « Об утверждении Порядка ведения органами местного само-
управления реестров муниципального имущества» ;
—  нормативные правовые акты органа местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами).
Заявление заполняется заявителем собственноручно либо специалистом ГБУ
ЛО « МФЦ» .
Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректи-
рующих средств.
Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица ОМСУ. Заявитель
вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайтах ОМСУ.
2) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического (юри-
дического) лица или индивидуального предпринимателя, если с заявлением обраща-
ется представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии
с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права
представителя на получение муниципальной услуги (необходимо указать тип дове-
ренности: доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной адми-
нистрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного
самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального рай-
она и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
муниципального района (в случае если в поселении или расположенном на межселен-
ной территории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом кон-
сульского учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих
действий; доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1
Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотари-
альной; доверенность в простой письменной форме).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставле-
ния муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключе-
нием организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предо-
ставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, госу-
дарственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организа-
ций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг,
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг»  (далее —  Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи
9 Федерального закона № 210-ФЗ;

Приложение № 1 
к распоряжению КУМИ АМО 

Волосовский муниципальный район  № 23 от 17.03.2023
ПЕРЕЧЕНЬ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ И СВОБОДНОГО ОТ ПРАВ ТРЕТЬИХ ЛИЦ (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ
ПРАВА ХОЗЯЙСТВЕННОГО ВЕДЕНИЯ, ПРАВА ОПЕРАТИВНОГО УПРАВЛЕНИЯ, А ТАКЖЕ ИМУЩЕСТВЕННЫХ ПРАВ СУБЪЕКТОВ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА), ПРЕДНАЗНАЧЕННОГО ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ВО ВЛАДЕНИЕ И (ИЛИ) В ПОЛЬЗО-
ВАНИЕ НА ДОЛГОСРОЧНОЙ ОСНОВЕ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ОРГАНИЗАЦИЯМ, ОБРАЗУЮЩИМ ИНФРАСТРУКТУРУ ПОДДЕРЖКИ СУБЪЕКТОВ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА
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представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи
16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок
на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставле-
ния государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных
федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги:
1) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
заявление не содержит сведений, предусмотренных подпунктом 1 пункта 2.6 настоя-
щего административного регламента;
2) Заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной
подписью.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:
заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 административного
регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
2) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом;
3) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны;
4) Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в ОМСУ:
при личном обращении —  в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ —  в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ —  в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) —  в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно.
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается
бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее
на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается помощь
в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика
и тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов
с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стен-
дами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для
получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям,
в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего
услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО
(при наличии технической возможности).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые
в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги
и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
—  прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги —
1 рабочий день;
—  рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги —  5 рабочих
дней;
—  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги: подготовка письма (справки) о наличии (отсут-
ствии) информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество,
земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования,
включая информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муници-
пальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду или решения об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги —  1 рабочий день с даты окончания вто-
рой административной процедуры;
—  выдача результата —  1 рабочий день с даты окончания второй административной
процедуры.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры:
Основанием для начала данной административной процедуры: поступление в ОМСУ
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Административного рег-
ламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы
и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, уста-
новленными в ОМСУ, составляет опись документов, вручает копию описи заявителю
под роспись.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа
в приеме документов на получение услуги, установленных п. 2.9 административного
регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
к нему документов;
—  отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
проверка документов на комплектность и достоверность, направление межведом-
ственных запросов (в случае непредставления заявителем документов, предусмотрен-
ных пунктом 2.7 настоящего административного регламента), проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответ-
ствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также форми-
рование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов не более
5 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия —  не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационно-
го взаимодействия на бумажном носителе —  не более 5 рабочих дней со дня его
поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного
регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры подготовка:
—  проекта письма (справки) содержащего информацию о форме собственности
на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собствен-
ности муниципального образования, включая информацию об объектах недвижимого
имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для
сдачи в аренду или об отсутствии указанной информации;
—  проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе
в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление долж-
ностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта письма
должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего
решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение про-
екта письма, а также заявления и представленных документов должностным лицом,
ответственным за принятие и подписание соответствующего письма (о предоставле-
нии услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 1 рабочего дня с даты
окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего письма.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного
регламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание письма
о предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное письмо
(уведомление), являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения:
должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат пре-
доставления муниципальной услуги: письмо или уведомление об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги и направляет результат предоставления муниципальной
услуги способом, указанным в заявлении, не позднее 1 рабочего дня с даты оконча-
ния второй административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется
в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом
от 27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защи-
те информации» , постановлением Правительства Российской Федерации
от 25.06.2012 № 634 « О видах электронной подписи, использование которых допус-
кается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее —  ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
—  приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ
ЛО либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
—  формирует проект письма на основании документов, поступивших через ПГУ
ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством меж-
ведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
—  после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело
в архив АИС « Межвед ЛО» ;
—  уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ
ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить
в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством
ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или
оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифи-
цированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимо-
сти исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущен-
ных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечат-
ки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошиб-
ки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ)
с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление
с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного
регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный
с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации
в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
—  за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
—  за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности
в порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу,
либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных
и муниципальных услуг, работника многофункционального центра
предоставления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются, в том числе:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы,
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона
№ 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо
в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее —  учредитель ГБУ
ЛО « МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его
наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководи-
телем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и дей-
ствия (бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофунк-
ционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр,
с использованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО,
а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявите-
ля.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
—  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководите-
ля и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
—  фамилия, имя, отчество (последнее —  при наличии), сведения о месте жительства
заявителя —  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя —  юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;
—  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
—  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации,
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а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО «МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток  и  ошибок  или  в  случае  обжалования  нарушения  установленного  срока  таких
исправлений —  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых  не  предусмотрено  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы,  заявителю  в  письменной  форме  и  по  желанию  заявителя  в  электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную  услугу,  многофункциональным  центром  в  целях  незамедлительного  устранения
выявленных  нарушений  при  оказании  муниципальной  услуги,  а  также  приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В  случае  признания  жалобы  не  подлежащей  удовлетворению  в  ответе  заявителю
даются  аргументированные  разъяснения  о  причинах  принятого  решения,  а  также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В  случае  установления  в  ходе  или  по  результатам  рассмотрения  жалобы  признаков
состава  административного  правонарушения  или  преступления  должностное  лицо,
работник,  наделенные  полномочиями  по  рассмотрению  жалоб,  незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6.  Особенности  выполнения  административных  процедур  в  многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии  между  ГБУ  ЛО  «МФЦ»   и  ОМСУ.  Предоставление  муниципальной  услуги
в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО «МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В  случае  подачи документов  в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ,  осу-
ществляющий  прием  документов,  представленных  для  получения  муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а)  удостоверяет  личность  заявителя  или  личность  и  полномочия  законного  предста-
вителя заявителя —  в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя —  в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет  сканирование представленных документов, формирует  электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному  заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее —  ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
—  в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
—   на  бумажных  носителях  (в  случае  необходимости  обязательного  представления
оригиналов  документов)  —   в  течение  3  рабочих  дней  со  дня  обращения  заявителя
в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.
По  окончании  приема  документов  специалист  МФЦ  выдает  заявителю  расписку
в приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а)  представление  заявителем  неполного  комплекта  документов,  указанных  в  пункте
2.6  настоящего  регламента,  и  наличие  соответствующего  основания  для  отказа
в приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного регла-
мента,  специалист  МФЦ  выполняет  в  соответствии  с  настоящим  регламентом  сле-
дующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
распечатывает  расписку  о  предоставлении  консультации  с  указанием  перечня  доку-
ментов,  которые  заявителю  необходимо  представить  для  получения муниципальной
услуги, и вручает ее заявителю;
б) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих право на получение муни-
ципальной  услуги,  указанных  в  пункте  1.2  настоящего  регламента,  а  также  наличие
соответствующего  основания  для  отказа  в  приеме  документов,  указанного  в  пункте
2.9  настоящего  административного  регламента,  специалист МФЦ выполняет  в  соот-
ветствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю об отсутствии у него права на получение муниципальной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации.
6.4.  При  указании  заявителем  места  получения  ответа  (результата  предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное  за  выполнение  административной  процедуры,  передает  специалисту  МФЦ
для  передачи  в  соответствующий  МФЦ  результат  предоставления  услуги  для  его
последующей выдачи заявителю:
—  в электронном виде в  течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
—  на бумажном носителе —  в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния  о  предоставлении  (отказе  в  предоставлении)  муниципальной  услуги  заявителю,
но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист  МФЦ,  ответственный  за  выдачу  документов,  полученных
от  Администрации  по  результатам  рассмотрения  представленных  заявителем  доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заяви-
телю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звон-
ка или посредством смс-информирования),  а  также о  возможности получения доку-
ментов в МФЦ.
6.5.  При  вводе  безбумажного  электронного  документооборота  административные
процедуры  регламентируются  нормативным  правовым  ОМСУ,  устанавливающим
порядок  электронного  (безбумажного)  документооборота  в  сфере  муниципальных
услуг.

АДМИНИСТРАЦИЯ МО
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 09.11.2022 № 306

Об  утверждении  административного  регламента  по  предоставлению муниципальной
услуги «Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве
общей долевой собственности на жилые помещения»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принци-
пах  организации  местного  самоуправления  в  Российской  Федерации» ,  от  27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ,
в соответствии с Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского  муниципального  района  Ленинградской  области,  администрация
МО Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услу-
ги  «Выдача  справок  об  отказе  от  преимущественного  права  покупки  доли  в  праве
общей долевой собственности на жилые помещения»  согласно приложению.
2.  Признать  утратившими  силу  следующие  постановления  администрации
МО Калитинское  сельское  поселение:  от  05.11.2014 № 153  «Об  утверждении  адми-
нистративного регламента предоставления муниципальной услуги „По выдаче справок
об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собст-
венности  на  жилые  помещения“;  от  18.10.2017  № 220  „О  внесении  изменений
в  Постановление  от  05.11.2014 № 153  „Об  утверждении  административного  регла-
мента  предоставления  муниципальной  услуги  по  выдаче  справок  об  отказе  от  пре-
имущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые
помещения“;  от  27.07.2018  № 169  „О  внесении  изменений  в  Постановление
от 05.11.2014 № 153  „Об  утверждении  административного регламента  предоставле-
ния муниципальной  услуги  „Выдача  справок  об  отказе  от  преимущественного  права
покупки  доли  в  праве  общей  долевой  собственности  на  жилые  помещения“;
от  18.10.2019 № 12  „О  внесении  изменений  в  Постановление  от  05.11.2014 № 153
„Об  утверждении  административного  регламента  предоставления  муниципальной
услуги „Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве
общей долевой собственности на жилые помещения“.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования)  в  общественно-политической  газете  Волосовского  муниципального
района „Сельская новь“ и подлежит размещению на официальном сайте администра-
ции МО  Калитинское  сельское  поселение  в  информационно-телекоммуникационной
сети „Интернет“.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 09.11.2022 № 306
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ  ПО  ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ „ВЫДАЧА СПРАВОК ОБ ОТКАЗЕ ОТ ПРЕИМУЩЕСТВЕННОГО ПРАВА ПОКУП-
КИ ДОЛИ В ПРАВЕ ОБЩЕЙ ДОЛЕВОЙ СОБСТВЕННОСТИ НА ЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ“
(Сокращенное наименование: „Выдача справок об отказе от преимущественного права
покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения“) 
(далее —  муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной  услуги  „Выдача  справок  об  отказе  от  преимущественного  права
покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения“.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
—  физические лица;
—  юридические лица (далее —  заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
—  от имени физических лиц:  законные представители  (родители,  усыновители,  опе-
куны)  несовершеннолетних  в  возрасте  до  14  лет,  опекуны  недееспособных  граждан
либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
—  от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или предста-
вители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленинградской
области  в  лице  администрации  муниципального  образования  Калитинское  сельское
поселение  Волосовского  муниципального  района  Ленинградской  области  (далее  —
орган  местного  самоуправления,  ОМСУ,  Администрация),  организаций,  участвующих
в предоставлении услуги (далее —  Организации) и не являющихся многофункциональ-
ными  центрами  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг,  графиках
работы, контактных телефонов, размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на  официальном  сайте  администрации  муниципального  образования  Калитинское
сельское  поселение  Волосовского  муниципального  района  Ленинградской  области
http://калитинское.рф;
на  сайте  Государственного  бюджетного  учреждения  Ленинградской  области
„Многофункциональный  центр  предоставления  государственных  и  муниципальных
услуг“ (далее —  ГБУ ЛО „МФЦ“): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти  (далее  —   ПГУ  ЛО)/на  Едином  портале  государственных  услуг  (далее  —   ЕПГУ):
http://gu.lenobl.ru/, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе „Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области“.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: „Выдача справок об отказе от пре-
имущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые
помещения“.
Сокращенное  наименование  муниципальной  услуги:  „Выдача  справок  об  отказе
от  преимущественного  права  покупки  доли  в  праве  общей  долевой  собственности
на жилые помещения“.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация  муниципального  образования  Калитинское  сельское  поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
— Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области „Многофункциональный
центр предоставления государственных и муниципальных услуг“;
—  Управление Федеральной налоговой службы по Ленинградской области;
—  Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Ленинградской области.
Заявление на получение государственной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в органе местного самоуправления;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО „МФЦ“;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в орган местного самоуправления;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ — в Администрацию, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону —  в Администрацию, в МФЦ;

3) посредством сайта ОМСУ, МФЦ —  в Администрацию, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в преде-
лах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1.  В  целях  предоставления муниципальной  услуги  установление  личности  заяви-
теля  может  осуществляться  в  ходе  личного  приема  посредством  предъявления  пас-
порта  гражданина  Российской  Федерации  либо  иного  документа,  удостоверяющего
личность,  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации  или  посред-
ством  идентификации  и  аутентификации  в ОИВ/ОМСУ/Организации,  ГБУ ЛО  „МФЦ“
с использованием информационных  технологий,  предусмотренных частью 18  статьи
14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ „Об информации, инфор-
мационных технологиях и о защите информации“ (при технической реализации).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1)  единой  системы  идентификации  и  аутентификации  или  иных  государственных
информационных  систем,  если  такие  государственные  информационные  системы
в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие  с  единой  системой идентификации и  аутентификации,  при  условии  сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2)  единой  системы  идентификации  и  аутентификации  и  единой  информационной
системы  персональных  данных,  обеспечивающей  обработку,  включая  сбор  и  хране-
ние,  биометрических  персональных  данных,  их  проверку  и  передачу  информации
о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
—   выдача  заявителю  справки  об  отказе  от  преимущественного  права  покупки  доли
в праве общей долевой собственности на жилые помещения;
—  выдача заявителю письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении
муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО „МФЦ“;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
посредством ПГУ/ ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней со дня
поступления заявления и документов в Администрацию МО.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
—  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая);
—  Жилищный кодекс Российской Федерации;
—  нормативные правовые акты органа местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
—   письменное  заявление  о  предоставлении  муниципальной  услуги  (приложение  1
к административному регламенту) или заявление в электронном виде.
К заявлению прилагаются следующие документы и их заверенные копии:
—  документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом,
либо личность представителя физического или юридического лица;
—   документ,  удостоверяющий  права  (полномочия)  представителя  физического  или
юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (в случае
необходимости);
—   правоустанавливающие  документы  на  объекты  недвижимости,  права  на  которые
не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имуще-
ство и сделок с ним;
—  если представлены документы и информация о членах семьи заявителя, то заяви-
тель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия ука-
занных  лиц  (представителей)  на  обработку  персональных  данных  (представляются
документы  (согласие),  заверенные  нотариально,  или  письменное  согласие  каждого
члена семьи в присутствии должностного лица Администрации.
2.7. Исчерпывающий  перечень  документов  (сведений),  необходимых  в  соответствии
с  законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставле-
ния муниципальной  услуги,  находящихся  в  распоряжении  государственных  органов,
органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключе-
нием  организаций,  оказывающих  услуги,  необходимые  и  обязательные  для  предо-
ставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия  для  предоставления  муниципальной  услуги  запрашивает  следующие  доку-
менты и (или) сведения:
—   правоустанавливающие  документы  на  объекты  недвижимости,  права  на  которые
зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество
и сделок с ним;
—  документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или месту пребы-
вания (для физических лиц).
2.7.1.  Заявитель  вправе  представить  документы,  указанные  в  пункте  2.7
Административного регламента, по собственной инициативе.
2.7.2.  Органы,  предоставляющие  муниципальную  услугу,  не  вправе  требовать
от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие
в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного  самоуправления организаций,  участвующих  в  предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных
в  определенный  частью  6  статьи  7  Федерального  закона  от  27.07.2010  № 210-ФЗ
„Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг“  (далее  —
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить ука-
занные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги,
и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3. Осуществления действий,  в  том числе  согласований,  необходимых для получения
муниципальной  услуги  и  связанных  с  обращением  в  иные  государственные  органы,
органы  местного  самоуправления,  организации  (за  исключением  получения  услуг,
являющихся  необходимыми  и  обязательными  для  предоставления  муниципальной
услуги,  включенных  в  перечни,  предусмотренные  частью  1  статьи  9  Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4.  Представления  документов  и  информации,  отсутствие  и  (или)  недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением следующих случаев:
—  изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципальной  услуги,  после  первоначальной  подачи  заявления  о  предоставлении
муниципальной услуги;
—  наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,
поданных  заявителем  после  первоначального  отказа  в  приеме  документов,  необходи-
мых  для  предоставления  или  муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении муници-
пальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
—  истечение срока действия документов или изменение информации после первона-
чального  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
—   выявление  документально  подтвержденного  факта  (признаков)  ошибочного  или
противоправного  действия  (бездействия)  должностного  лица  органа,  предоставляю-
щего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального  служащего,  работника  многофункционального  центра,  работника
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в пись-
менном  виде  за  подписью  руководителя  органа,  предоставляющего муниципальную
услугу,  руководителя  многофункционального  центра  при  первоначальном  отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо
руководителя  организации,  предусмотренной  частью  1.1  статьи  16  Федерального
закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за достав-
ленные неудобства;
5.  Представления  на  бумажном  носителе  документов  и  информации,  электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального  закона  № 210-ФЗ,  за  исключением  случаев,  если  нанесение  отметок
на  такие  документы либо их  изъятие  является  необходимым условием предоставле-
ния  государственной  или  муниципальной  услуги,  и  иных  случаев,  установленных
федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2)  при  условии  наличия  запроса  заявителя  о  предоставлении  муниципальных  услуг,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы,  получать  на  них  ответы,  формировать  результат  предоставления  соответ-
ствующей услуги,  а  также предоставлять  его  заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления муниципальной услуги
не предусмотрены.
2.9.  Исчерпывающий  перечень  оснований  для  отказа  в  приеме  документов,  необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
—  заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для  оказания  услуги,
подлежащих представлению заявителем:
—   непредставление  или  представление  в  неполном  объеме  документов,  определен-
ных п. 2.6 административного регламента.
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении све-
дения недостоверны:
—  наличие в представленных документах недостоверных сведений.
Отсутствие права на предоставление услуги:
—   поступление  от  заявителя  письменного  заявления  о  прекращении  рассмотрения
заявления.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
2.12 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной  услуги  и  при  получении  результата  предоставления  муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13.  Срок  регистрации  запроса  заявителя  о  предоставлении муниципальной  услуги
составляет в Администрации:
при личном обращении —  в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении заявления почтовой связью в Администрацию —  в день поступления
заявления в Администрацию;
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при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при
наличии соглашения) —  в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) —  в день поступления запроса
на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления доку-
ментов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно.
На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается
бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее
на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Администрации, а также информацию о режиме
ее работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду
оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги
в интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика
и тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки —  поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кре-
сельными секциями, скамьями и столами (стойками)
для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходи-
мых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями,
а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую
информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию
о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям,
в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые
в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Администрации или работникам ГБУ ЛО „МФЦ“ при подаче документов на получение
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата
в Администрацию или ГБУ ЛО „МФЦ“;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме 
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги —  1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги —
не более 12 рабочих дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги —  не более 1 рабочего дня;
4) выдача результата —  не более 1 рабочего дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление
в Администрацию заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административ-
ного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработ-
ку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем
заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 админи-
стративного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответ-
ствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.
3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных
пунктом 2.9 административного регламента, работник Администрации, ответствен-
ный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявле-
нии средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием
оснований такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие либо отсутствие установленных пунк-
том 2.9 административного регламента оснований для отказа в приеме заявления
и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  отказ в приеме заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги;
—  регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зареги-
стрированного заявления и документов работнику Администрации, ответственному
за формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных в заявлении и документах, в целях оценки
их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение
ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней с даты
окончания первой административной процедуры;
3 действие: рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги на заседании Комиссии по рассмотрению жилищных вопросов Администрации
(далее —  комиссия) в течение не более 11 рабочих дней с даты окончания первой
административной процедуры;
4 действие: формирование и представление проекта решения, заявления и докумен-
тов должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание
соответствующего решения в течение не более 12 рабочих дней с даты окончания
первой административной процедуры.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения, секре-
тарь комиссии, председатель комиссии.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: соответствие/несоответствие заявления и доку-
ментов требованиям пункта 2.10 административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  подготовка справки об отказе от преимущественного права покупки доли в праве
общей долевой собственности на жилые помещения;
—  подготовка письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муни-
ципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе
в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение

заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом
Администрации, ответственным за принятие и подписание соответствующего реше-
ния, в течение не более 1 рабочего дня с даты окончания второй административной
процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответ-
ствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  подписание справки об отказе от преимущественного права покупки доли в праве
общей долевой собственности на жилые помещения;
—  подписание письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муни-
ципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за обработку исходящих документов.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ „Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг“, Федеральным законом
от 27.07.2006 № 149-ФЗ „Об информации, информационных технологиях и о защите
информации“, постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 „О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг“.
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее —  ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на прием
в Администрацию заявителю необходимо предварительно оформить усиленную ква-
лифицированную электронную подпись (далее —  УКЭП) для заверения заявления
и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО или на ЕПГУ.
3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием
в Администрацию, —  приложить к заявлению электронные документы;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием
в Администрацию:
—  приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифи-
цированной электронной подписью;
—  приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифи-
цированной электронной подписью нотариуса (в случаях если в соответствии с тре-
бованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов уста-
новлено требование о нотариальном свидетельствовании верности их копий);
—  заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если
иное не установлено действующим законодательством;
направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функциона-
ла ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ
ЛО либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями пункта 3.2.5 автоматизированной
информационной системой межведомственного электронного взаимодействия
Ленинградской области (далее —  АИС „Межвед ЛО“) производятся автоматическая
регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уни-
кального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или
ЕПГУ.
3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в слу-
чае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление
и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной под-
писью, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ
ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством меж-
ведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмот-
ренные в АИС „Межвед ЛО“ формы о принятом решении и переводит дело в архив
АИС „Межвед ЛО“;
уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: почтой, либо
выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный доку-
мент, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должност-
ного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.
3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное
заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной
электронной подписью, должностное лицо Администрации выполняет следующие
действия:
формирует через АИС „Межвед ЛО“ приглашение на прием, которое должно содер-
жать следующую информацию: адрес Администрации, в которую необходимо обра-
титься заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер
приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме.
В АИС „Межвед ЛО“ дело переводит в статус „Заявитель приглашен на прием“. Прием
назначается на ближайшую свободную дату и время в соответствии с графиком рабо-
ты Администрации.
В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хра-
нятся в АИС „Межвед ЛО“ в течение 30 календарных дней, затем должностное лицо
Администрации, наделенное в соответствии с должностным регламентом функциями
по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, переводит доку-
менты в архив АИС „Межвед ЛО“.
Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае если заявитель явил-
ся позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев долж-
ностное лицо Администрации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС
„Межвед ЛО“, дело переводит в статус „Прием заявителя окончен“.
После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в пре-
доставлении) муниципальной услуги заполняет предусмотренные в АИС „Межвед ЛО“
формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС „Межвед ЛО“.
Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении
с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ спосо-
бом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном
обращении заявителя в Администрацию, либо в МФЦ, либо направляет электронный
документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной
подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявле-
ние и документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью,
днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки
заявителя в Администрацию с представлением документов, указанных в пункте 2.6 рег-
ламента, и отсутствия оснований, указанных в пункте 2.10 регламента.
3.2.10. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ
ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки то заявитель вправе представить в комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и (или)
ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и приложением
копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации
по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом
содержанием действий и сроками их осуществления,
а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником
отдела) Администрации проверок исполнения положений настоящего регламента,
иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Администрации.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный
с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-

щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации
в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Администрации.
О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность
за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе
за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту
их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответ-
ственность:
—  за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
—  за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности
в порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих государственных или муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы,
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской
области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае,
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государствен-
ных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО „МФЦ“ либо
в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО „МФЦ“ (далее —  учредитель ГБУ
ЛО „МФЦ“). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его
наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководи-
телем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и дей-
ствия (бездействие) работника ГБУ ЛО „МФЦ“ подаются руководителю многофунк-
ционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО „МФЦ“
подаются учредителю ГБУ ЛО „МФЦ“ или должностному лицу, уполномоченному нор-
мативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети „Интернет“, официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети „Интернет“, официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
—  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ
ЛО „МФЦ“, его руководителя и (или) работника, решения
и действия (бездействие) которых обжалуются;
—  фамилия, имя, отчество (последнее —  при наличии), сведения о месте жительства
заявителя —  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя —  юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;
—  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО „МФЦ“, его работника;
—  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением
и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государствен-
ного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места
ГБУ ЛО „МФЦ“, его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация
и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ
ЛО „МФЦ“, учредителю ГБУ ЛО „МФЦ“ либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации,
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО „МФЦ“ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток
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и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправ-
лений —  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых  не  предусмотрено  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,
нормативными  правовыми  актами  Ленинградской  области,  муниципальными  право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы,  заявителю  в  письменной  форме  и  по  желанию  заявителя  в  электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную  услугу,  многофункциональным  центром  в  целях  незамедлительного  устранения
выявленных  нарушений  при  оказании  муниципальной  услуги,  а  также  приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В  случае  признания  жалобы  не  подлежащей  удовлетворению,  в  ответе  заявителю
даются  аргументированные  разъяснения  о  причинах  принятого  решения,  а  также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В  случае  установления  в  ходе  или  по  результатам  рассмотрения  жалобы  признаков
состава  административного  правонарушения  или  преступления  должностное  лицо,
работник,  наделенные  полномочиями  по  рассмотрению  жалоб,  незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6.  Особенности  выполнения  административных  процедур  в  многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях  ГБУ ЛО  „МФЦ“  при  наличии  вступившего  в  силу  соглашения  о  взаимо-
действии между  ГБУ ЛО  „МФЦ“ и Администрацией. Предоставление муниципальной
услуги  в  иных  МФЦ  осуществляется  при  наличии  вступившего  в  силу  соглашения
о взаимодействии между ГБУ ЛО „МФЦ“ и иным МФЦ.
6.2.  В  случае  подачи  документов  в  Администрацию  посредством  МФЦ  специалист
МФЦ,  осуществляющий  прием  документов,  представленных  для  получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия: а) удостоверяет личность заявителя
или личность и полномочия законного представителя заявителя —  в случае обраще-
ния физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя —  в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет  сканирование представленных документов, формирует  электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному  заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее —  ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
—  в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
—   на  бумажных  носителях  (в  случае  необходимости  обязательного  представления
оригиналов  документов)  —   в  течение  3  рабочих  дней  со  дня  обращения  заявителя
в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.
По  окончании  приема  документов  специалист  МФЦ  выдает  заявителю  расписку
в приеме документов.
6.3.  При  указании  заявителем  места  получения  ответа  (результата  предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное  за  выполнение  административной  процедуры,  передает  специалисту  МФЦ
для  передачи  в  соответствующий  МФЦ  результат  предоставления  услуги  для  его
последующей выдачи заявителю:
—  в электронном виде в  течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
—  на бумажном носителе —  в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния  о  предоставлении  (отказе  в  предоставлении)  муниципальной  услуги  заявителю,
но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации
по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении
по  телефону  (с  записью  даты  и  времени  телефонного  звонка  или  посредством  смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4.  При  вводе  безбумажного  электронного  документооборота  административные
процедуры  регламентируются  нормативным  правовым  актом  ОМСУ,  устанавливаю-
щим порядок электронного  (безбумажного) документооборота в  сфере муниципаль-
ных услуг.

Приложение 1
к Административному регламенту

_____________________________________________
(в Администрацию МО Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области)
____________________________________________,
(ФИО заявителя, адрес проживания для —  физических лиц, наименование, юридиче-
ский адрес, ИНН, ОГРН —  для юридических лиц)
_____________________________________________
контактный телефон __________________________
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
В связи с продажей комнаты площадью ___________ кв. м, расположенной по
адресу: _____________________________________________________,
принадлежащей на праве собственности ______________________________
_________________________________________________________________,
(ФИО. физического лица/полное наименование юридического лица)
прошу выдать справку об отказе от преимущественного права покупки доли в
праве общей долевой собственности на жилые помещения.
Стоимость комнаты _______________________________________________.
(сумму указывать цифрами и прописью)
В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона
от 27.07.2006 № 152-ФЗ „О персональных данных“ подтверждаю свое согласие
на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления
муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных
осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с
персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую
ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Приложение:
„____“ _____________ 20__ г. ______________________________
(подпись заявителя)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 09.11.2022 № 307

Об  утверждении  административного  регламента  по  предоставлению муниципальной
услуги «Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений, расположен-
ных  на  земельных  участках,  находящихся  в  границах  населенных  пунктов  муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ,
в  соответствии  с Уставом муниципального образования Калитинское  сельское поселе-
ние  Волосовского  муниципального  района  Ленинградской  области,  администрация
МО Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услу-
ги «Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений, расположенных
на земельных участках, находящихся в границах населенных пунктов муниципального
образования Калитинское  сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области»  согласно приложению.
2.  Признать  утратившими  силу  следующие  постановления  администрации
МО  Калитинское  сельское  поселение:  от  01.10.2018  № 233  «Об  утверждении
Административного  регламента  по  предоставлению  администрацией  Калитинского
сельского  поселения  муниципальной  услуги  „Выдача  разрешения  на  снос  или  пере-
садку  зеленых  насаждений  на  земельных  участках,  находящихся  в  муниципальной
собственности,  и  земельных  участках,  государственная  собственность  на  которые
не разграничена“, от 09.06.2022 № 147 „О внесении изменения в постановление адми-
нистрации Калитинского сельского поселения от 01.10.2018 № 233  ‚Об утверждении
административного  регламента  предоставления  муниципальной  услуги  ‚Выдача  раз-
решения на снос или пересадку зеленых насаждений на земельных участках, находя-
щихся в муниципальной собственности, и земельных участках, государственная собст-
венность на которые не разграничена‘.
3.Настоящее постановление вступает в  силу после его официального опубликования
(обнародования)  в  общественно-политической  газете  Волосовского  муниципального
района  ‚Сельская новь‘ и подлежит размещению на официальном сайте администра-
ции МО  Калитинское  сельское  поселение  в  информационно-телекоммуникационной
сети  ‚Интернет‘.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области
от 09.11.2022 № 307

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ  ПО  ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ  ‚ВЫДАЧА  РАЗРЕШЕНИЯ НА  СНОС ИЛИ  ПЕРЕСАДКУ  ЗЕЛЕНЫх НАСАЖДЕ-
НИЙ, РАСПОЛОЖЕННЫх НА ЗЕМЕЛЬНЫх УЧАСТКАх, НАхОДЯЩИхСЯ В ГРАНИЦАх
НАСЕЛЕННЫх ПУНКТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬ-
СКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ
ОБЛАСТИ‘
(сокращенное  наименование  муниципальной  услуги  —   Выдача  разрешений  на  снос
или пересадку зеленых насаждений‘)
(далее —  административный регламент, муниципальная услуга)
.1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги по выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаж-
дений,  расположенных  на  земельных  участках,  находящихся  границах  населенных
пунктов муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги являются:
—  физические лица;
—  индивидуальные предприниматели;
—  юридические лица или их представители, подавшие заявление на предоставление
муниципальной услуги.
Представлять интересы заявителя имеют право:
—   от  имени юридических  лиц  и  индивидуальных  предпринимателей могут  действо-
вать лица, действующие в соответствии с учредительными документами без доверен-
ности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности;
—  от имени физических лиц могут выступать представители, действующие на осно-
вании доверенности.
1.3.  Информация  о  местах  нахождения  органа  местного  самоуправления  (далее  —
ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, ОМСУ организаций, участвующих
в  предоставлении  услуги  (далее  —   Организации)  и  не  являющихся  многофункцио-
нальными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графи-
ках работы, контактных телефонов и т. д. (далее —  сведения информационного харак-
тера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
на  официальном  сайте  администрации  муниципального  образования  Калитинское
сельское  поселение  Волосовского  муниципального  района  Ленинградской  области
http://калитинское.рф;
на  сайте  Государственного  бюджетного  учреждения  Ленинградской  области
‚Многофункциональный  центр  предоставления  государственных  и  муниципальных
услуг‘ (далее —  ГБУ ЛО  ‚МФЦ‘): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти  (далее  —   ПГУ  ЛО)/на  Едином  портале  государственных  услуг  (далее  —   ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.
Почтовый  адрес  (для  направления  запросов,  обращений,  документов):  188401,
Ленинградская область, Волосовский район, п. Калитино, д. 26
График работы ОМСУ (приемная): понедельник —  пятница —  с 08.00 до 16.00 часов
(время московское),
перерыв на обед —  с 12.00 до 13.00 часов (время московское),
суббота, воскресенье —  выходные дни.
Телефон: 8 (813-73) 7-12-33.
Электронная почта: kalitino@mail.ru.
Уполномоченное структурное подразделение, кабинет № 3
Прием посетителей: вторник, четверг с 9.00 до 16.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00
Справочные телефоны: 8(81373) 71-233.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.  Полное  наименование  муниципальной  услуги:  ‚Выдача  разрешения  на  снос  или
пересадку зеленых насаждений, расположенных на земельных участках, находящихся
в  границах  населенных  пунктов  муниципального  образования  Калитинское  сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области‘.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:  ‚Выдача разрешений на снос или
пересадку зеленых насаждений‘.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация  муниципального  образования  Калитинское  сельское  поселение
Волосовского  муниципального  района  Ленинградской  области  (далее  —   ОМСУ,
Администрация).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
—  ГБУ ЛО  ‚МФЦ‘;
—  Управление Федеральной налоговой службы России по Ленинградской области;
—  Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального района;
—  Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Санкт-Петербургу и Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО  ‚МФЦ‘;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ —  в ОМСУ, в МФЦ;
2) по телефону —  в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ —  в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1.  В  целях  предоставления муниципальной  услуги  установление  личности  заяви-
теля  может  осуществляться  в  ходе  личного  приема  посредством  предъявления  пас-
порта  гражданина  Российской  Федерации  либо  иного  документа,  удостоверяющего
личность,  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации  или  посред-
ством  идентификации  и  аутентификации  в  ОМСУ,  ГБУ  ЛО  ‚МФЦ‘  с  использованием
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального
закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ  ‚Об информации, информационных техноло-
гиях и о защите информации‘ (при технической реализации).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1)  единой  системы  идентификации  и  аутентификации  или  иных  государственных
информационных  систем,  если  такие  государственные  информационные  системы
в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие  с  единой  системой идентификации и  аутентификации,  при  условии  сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2)  единой  системы  идентификации  и  аутентификации  и  единой  информационной
системы  персональных  данных,  обеспечивающей  обработку,  включая  сбор  и  хране-
ние,  биометрических  персональных  данных,  их  проверку  и  передачу  информации
о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица“ (при технической реализации).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является  выдача  разрешения
на  снос  или  пересадку  зеленых  насаждений  в  виде муниципального  правового  акта,
либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений.
Результат  предоставления  муниципальной  услуги  предоставляется  (в  соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО „МФЦ“;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 21 рабочий день с даты
поступления (регистрации) заявления в ОМСУ.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
Лесной кодекс Российской Федерации от 04.12.2006 № 200-ФЗ;
Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ „Об охране окружающей среды“;

Федеральный  закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ  „О санитарно-эпидемиологическом бла-
гополучии населения“;
Федеральный  закон  от  06.10.2003  № 131-ФЗ  „Об  общих  принципах  организации
местного самоуправления в Российской Федерации“;
постановление  Губернатора  Ленинградской  области  от  06.08.1998  № 227-пг
„О порядке определения и размерах восстановительной стоимости зеленых насажде-
ний  на  территориях  городов,  поселков  и  других  населенных  пунктов Ленинградской
области“;
правовые акты ОМСУ.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление на выдачу разрешения на снос (пересадку) зеленых насаждений (прило-
жение к настоящему административному регламенту), в котором указываются:
а) сведения о заявителе:
—  для юридического лица полное и (при наличии) сокращенное наименование, в том
числе  фирменное  наименование,  организационно-правовая  форма,  фамилия,  имя
и  (при  наличии)  отчество  руководителя,  место  нахождения,  контактный  телефон,
идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;
—   для  индивидуального  предпринимателя:  фамилия,  имя  и  (при  наличии)  отчество
индивидуального  предпринимателя,  место  его  жительства,  данные  документа,  удо-
стоверяющего его личность, идентификационный номер налогоплательщика, банков-
ские реквизиты;
—  для физического лица: фамилия, имя и (при наличии) отчество, место его житель-
ства, данные документа, удостоверяющего его личность;
б) основание для сноса или пересадки зеленых насаждений;
в) сведения о местоположении, количестве и видах зеленых насаждений;
г) предполагаемые сроки выполнения работ по сносу или пересадке зеленых насаждений;
д) в случае пересадки указание на предполагаемое место пересадки зеленых насаждений.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие лич-
ность  гражданина  Российской  Федерации,  в  том  числе  военнослужащих,  а  также
документы,  удостоверяющие личность иностранного  гражданина,  лица без  граждан-
ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;
документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юри-
дического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.
3) к заявлению прикладываются документы:
3.1)  в  случае  если  зеленое  насаждение  является  больным,  сухостойным,  „карантин-
ным“ либо в случае произрастания зеленого насаждения с нарушением установленных
строительных и санитарных норм и правил:
—  заключение уполномоченных органов, подтверждающее основание сноса или пере-
садки зеленых насаждений.
—  план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, в том числе
зеленых насаждений, подлежащих сносу;
3.2) при затемнении от деревьев жилых помещений:
—   предписание  органов  государственного  санитарно-эпидемиологического  надзора
об устранении нарушений требований санитарных правил или экспертное заключение
о  несоответствии  естественной  освещенности  в  жилых  помещениях  требованиям
санитарных правил, выданное уполномоченным органом.
Дополнительно заявитель вправе представить любые документы, в обоснование сноса
или пересадки зеленых насаждений по своему усмотрению.
2.7. Исчерпывающий  перечень  документов  (сведений),  необходимых  в  соответствии
с  законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставле-
ния муниципальной  услуги,  находящихся  в  распоряжении  государственных  органов,
органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключе-
нием  организаций,  оказывающих  услуги,  необходимые  и  обязательные  для  предо-
ставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия.
В рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления
муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
—  выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
—  выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
—  правоустанавливающие документы на земельный участок;
—  кадастровый паспорт земельного участка.
Заявитель вправе представить документы, указанные в п. 2.7, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации,  которые в  соответствии  с  нормативными
правовыми  актами  Российской Федерации,  нормативными  правовыми  актами  субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении муниципальных органов,  предоставляющих муниципальную услугу,  иных
государственных органов, органов местного самоуправления и  (или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении муниципальной услуг, за исключением документов, ука-
занных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
осуществления  действий,  в  том  числе  согласований,  необходимых  для  получения
муниципальной  услуги  и  связанных  с  обращением  в  иные  государственные  органы,
органы  местного  самоуправления,  организации,  за  исключением  получения  услуг
и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и  (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги,  за исключением случаев, предусмотрен-
ных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы  которых  ранее  были  заверены  в  соответствии  с  пунктом  7.2  части  1  статьи  16
Федерального  закона  N  210-ФЗ,  за  исключением  случаев,  если  нанесение  отметок
на  такие  документы либо их  изъятие  является  необходимым условием предоставле-
ния  государственной  или  муниципальной  услуги,  и  иных  случаев,  установленных
федеральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы,  получать  на  них  ответы,  формировать  результат  предоставления  соответ-
ствующей услуги,  а  также предоставлять  его  заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной  услуги  с  указанием  допустимых  сроков  приостановления  в  случае,  если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания  для  приостановления  предоставления  муниципальной  услуги  не  пред-
усмотрены.
2.9.  Оснований  для  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления
муниципальной услуги, не имеется.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
2.10.1.  Предоставление  неполного  комплекта  документов,  необходимых  в  соответ-
ствии  с  законодательными и иными нормативными правовыми актами для оказания
услуги, подлежащих представлению заявителем:
отсутствие документов, указанных в подпункте 2, 3 пункта 2.6 регламента, в зависи-
мости от оснований, на которые ссылается заявитель при подаче заявления.
2.10.2.  Заявление  на  получение  услуги  оформлено не  в  соответствии  с  администра-
тивным регламентом:
несоответствие заявления требованиям, установленным подпунктом 1 пункта 2.6 регламента;
2.10.3. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
в  случаях,  если  зеленые  насаждения  произрастают  на  земельных  участках,  находя-
щихся за пределами границ населенного пункта.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной  услуги  и  при  получении  результата  предоставления  муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
при личном обращении —  в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ —  в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ —  в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО —  в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день
(в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям,  в  которых предоставляется муниципальная услуга,
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги,  информационным  стендам  с  образцами их  заполнения и  перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1.  Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется  в  специально  выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но  не  менее  одного  места)  для  парковки  специальных  автотранспортных  средств
инвалидов,  которые  не  должны  занимать  иные  транспортные  средства.  Инвалиды
пользуются  местами  для  парковки  специальных  транспортных  средств  бесплатно.
На  территории,  прилегающей  к  зданию,  в  которых  размещены МФЦ,  располагается
бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3.  Помещения  размещаются  преимущественно  на  нижних,  предпочтительнее
на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4.  Здание  (помещение)  оборудуется  информационной  табличкой  (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6.  В  помещении  организуется  бесплатный  туалет  для  посетителей,  в  том  числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается помощь
в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными  рельефно-точечным  шрифтом  Брайля,  допуск  сурдопереводчика
и тифлосурдопереводчика.
2.14.10.  Оборудование  мест  повышенного  удобства  с  дополнительным  местом  для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных  и  конструктивных  решений,  освещения,  пожарной  безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
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2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов
с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стен-
дами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для
получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям,
в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего
услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые
в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги
и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
2.17.2. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов —  2 рабочих дня;
2) рассмотрение заявления и представленных документов —  8 рабочих дней;
3) организация выезда членов комиссии ОМСУ для осмотра зеленых насаждений
на указанный в заявлении земельных участок при участии заявителя (или его пред-
ставителей) —  11 рабочих дней.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-
лагаемых к нему документов.
3.1.2.1. Основания для начала административной процедуры:
Основанием для начала административной процедуры является подача заявления
о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами в при-
емную ОМСУ.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения:
Заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, представлен-
ные в ОМСУ, регистрируются специалистом, указанным в подпункте 3.1.2.3 админи-
стративного регламента, в электронной регистрационной системе делопроизводства
в день их поступления.
Регистрация осуществляется путем проставления на заявлении регистрационного штам-
па в правой нижней части лицевой стороны первой страницы —  15 минут (если доку-
менты поступают по почте, их регистрация осуществляется в течение дня получения).
Регистрационный штамп содержит полное наименование ОМСУ уполномоченного
органа, дату и входящий номер.
Второй экземпляр заявления с регистрационным штампом ОМСУ, передается заяви-
телю, если документы представлены непосредственно заявителем.
Заявление и прилагаемые к нему документы передаются руководителю ОМСУ
не позднее рабочего дня, следующего за регистрацией.
Передача заявления и прилагаемых к нему документов с резолюцией руководителя
ОМСУ в течение одного дня в уполномоченное структурное подразделение ОМСУ.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия является
должностное лицо ОМСУ, ответственное за делопроизводство.
3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: передача зарегистриро-
ванных документов в уполномоченное структурное подразделение ОМСУ.
3.1.3. Рассмотрение заявления и представленных документов.
3.1.3.1. Основания для начала административной процедуры.
Основанием для начала административной процедуры является передача зарегистри-
рованных документов в уполномоченное структурное подразделение ОМСУ.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения:
Начальник уполномоченного структурного подразделения ОМСУ определяет из числа
сотрудников ответственного исполнителя для проверки представленных материалов
на комплектность.
Ответственный исполнитель формирует и направляет межведомственные запросы
(в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7
настоящего административного регламента) посредством системы межведомственно-
го информационного взаимодействия (в том числе в электронной форме). Получение
и рассмотрение ответов на межведомственные запросы —  в течение 5 рабочих дней
с даты окончания первой административной процедуры.
После получения полного пакета документов, ответственный исполнитель принимает
решение о соответствии/несоответствии документов, представленных заявителем,
требованиям подпункта 1 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента. Срок
выполнения административного действия 3 рабочих дня.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 8 рабочих
дней с даты окончания первой административной процедуры.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: сотрудник
уполномоченного структурного подразделения ОМСУ (далее —  ответственный испол-
нитель).
3.1.3.4. Критерии принятия решения.
По результатам рассмотрения принимается решение о соответствии или несоответ-
ствии документов, представленных заявителем, требованиям подпункта 1 пункта 2.6
раздела 2 административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  в случае принятия решения о соответствии заявления требованиям, указанным
в подпункте 1 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента, ответственный
исполнитель переходит к выполнению следующей административной процедуры.
—  в случае принятия решения о несоответствии заявления требованиям подпункта 1
пункта 2.6 раздела 2 административного регламента в срок не позднее 8 рабочих дней
с момента подачи заявления ответственным исполнителем подготавливается и подпи-
сывается у руководителя ОМСУ мотивированный отказ в предоставлении муници-
пальной услуги.
Возврат Заявителю представленных документов осуществляется в течение 3 рабочих
дней с принятия такого решения.
Заявитель вправе повторно направить заявление и прилагаемые документы после
устранения обстоятельств, послуживших основанием для вынесения решения об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Организация выезда членов комиссии для осмотра зеленых насаждений на ука-
занный в заявлении земельных участок при участии заявителя (или его представителей).
3.1.4.1. Основания для начала административной процедуры.
Основанием для начала административной процедуры является принятие решения
о соответствии заявления требованиям, указанным в подпункте 1 пункта 2.6 раздела
2 административного регламента.
3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения:
Ответственный исполнитель в срок не позднее 5 рабочих дней даты окончания второй
административной процедуры организует выезд членов комиссии ОМСУ (далее —
члены комиссии) для осмотра зеленых насаждений на указанный в заявлении земель-
ный участок при участии заявителя (или его представителей). По результатам обсле-
дования производится расчет восстановительной стоимости зеленых насаждений,
заявленных к сносу (пересадке), и составляется акт оценки состояния зеленых насаж-
дений. Обследование и составление акта производятся с участием владельца (пред-
ставителя владельца) зеленых насаждений, заявленных к сносу (пересадке).
В акте указываются наименование, количество, состояние, диаметр ствола, порода
и восстановительная стоимость зеленых насаждений, заявленных к сносу (пересадке),
расчет которой осуществляется в установленном порядке, а также вывод о возмож-
ности либо невозможности сноса (пересадки) зеленых насаждений. При пересадке
указывается место пересадки зеленых насаждений. Члены комиссии вправе рекомен-
довать обрезку зеленых насаждений.
Члены комиссии, участвующие в осмотре состояния зеленых насаждений, подписы-
вают акт осмотра с расчетом восстановительной стоимости зеленых насаждений,
либо при наличии правового обоснования —  без расчета восстановительной стоимо-
сти зеленых насаждений.
Акт составляется в двух экземплярах, один из которых передается заявителю.
Ответственный исполнитель подготавливает проект разрешения на снос (пересадку,
обрезку) зеленых насаждений, в срок не позднее 3 рабочих дней с даты выезда.
Если в ходе непосредственного обследования состояния зеленых насаждений,
заявленных к сносу (пересадке), сделан вывод о возможности их сноса (пересадки),
оплата восстановительной стоимости является обязательной. Заявитель в течение 6
рабочих дней обязан оплатить восстановительную стоимость зеленых насаждений,
указанную в акте.
После подтверждения факта оплаты восстановительной стоимости зеленых насажде-
ний, заявителю направляется разрешение на снос или пересадку зеленых насаждений
способом, указанным в заявлении. Срок выполнения административного действия:
не более 2 дней с даты завершения вышеуказанного административного действия.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 11 рабо-
чих дней.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: организа-
цию выезда, подготовку акта осмотра зеленых насаждений осуществляет ответствен-
ный исполнитель.

3.1.4.4. Критерии принятия решения.
Решение комиссии о возможности сноса (пересадки) зеленых насаждений.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  направление заявителю разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется
в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом
от 27.07.2006 № 149-ФЗ „Об информации, информационных технологиях и о защите
информации“, постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 „О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг“.
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее —  ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
—  приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ
ЛО либо через ЕПГУ, АИС „Межвед ЛО“ производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
—  формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ
ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством меж-
ведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
—  после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС „Межвед ЛО“ формы о принятом решении и переводит дело
в архив АИС „Межвед ЛО“;
—  уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ
ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить
в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством
ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии)
или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квали-
фицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходи-
мости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допу-
щенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опе-
чатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ)
с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление
с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный
с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации
в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
—  за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
—  за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности
в порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государст-
венных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-

нального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы,
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствую-
щих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО »  МФЦ»  либо
в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее —  учредитель ГБУ
ЛО « МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его
наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководи-
телем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и дей-
ствия (бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю этого много-
функционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ
ЛО « МФЦ»  подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального центра
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуника-
ционной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
—  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
—  фамилия, имя, отчество (последнее —  при наличии), сведения о месте жительства
заявителя —  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя —  юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;
—  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
—  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы
не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» , либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации,
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ» , в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений —  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги
в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя —  в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя —  в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения заявления;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее —  ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
—  в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
—  на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления
оригиналов документов) —  в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя
в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку
в приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное
за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для пере-
дачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
—  в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-
зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональ-
ных центров (далее —  АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению
и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержа-
ние электронных документов, направленных в многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления
муниципальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги,
и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем орга-
нов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием инфор-
мационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов,
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включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных
информационных систем, утвержденными постановлением Правительства
РФ от 18.03.2015 № 250;
—  на бумажном носителе —  в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ
по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее
двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении
по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом ОМСУ, устанавливаю-
щим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципаль-
ных услуг.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27.03.2023 года № 77

Об организации и проведении универсальной ярмарки на территории муниципально-
го образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области
На основании Федерального закона от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ « Об основах
государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» ,
Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации» , постановления
Правительства Ленинградской области от 29 мая 2007 года № 120 « Об организации
розничных рынков и ярмарок на территории Ленинградской области» , Устава муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области, Администрация муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Организовать и провести с 01.04.2023 по 31.12.2023 универсальную ярмарку по
адресу: поселок Калитино, торговая площадь;
2. Утвердить план мероприятий по организации универсальной ярмарки согласно при-
ложению.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на инспектора сек-
тора управления муниципального имущества администрации МО Калитинское сель-
ское поселение Смирнову Ю.А.
4. Считать утратившим силу постановление администрация муниципального образо-
вания Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области № 136 от 31.05.2022 г.
5. Опубликовать настоящее постановление в общественно —  политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте Калитинского сельского поселения в сети Интернет.
6. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава администрации 
Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

от 27.03.2023 г. № 77
План мероприятий по организации универсальной ярмарки

I. Порядок организации и проведения универсальной ярмарки
Настоящий порядок организации и проведения универсальной ярмарки (далее —
Порядок) определяет условия организации и участия в ярмарке.
Информация о типе ярмарки: универсальная ярмарка (далее —  Ярмарка).
Информация о месте проведения ярмарки: Ленинградская область, Волосовский район.
Срок проведения ярмарки: с 01.04.2023 по 31.12.2023.
Режим работы ярмарки: с 10.00 до 16.00.
Наименование организатора ярмарки:
Администрация муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, (далее —  Организатор).
Адрес местонахождения Организатора ярмарки:
Ленинградская область, Волосовский район, поселок Калитино, торговая площадь.
Ярмарка организуется с целью создания условий для обеспечения населения услуга-
ми торговли по продаже товаров смешанного ассортимента.
Торговые места на ярмарке предоставляются юридическим лицам, индивидуальным
предпринимателям, а также гражданам (в том числе гражданам, ведущим крестьян-
ские (фермерские) хозяйства, личные подсобные хозяйства или занимающимся садо-
водством, огородничеством, животноводством).
Организатор ярмарки осуществляет контроль за исполнением участниками ярмарки
настоящего Порядка организации ярмарки.
Организатор ярмарки обязан обеспечить:
—  наличие при входе на ярмарку вывески с указанием наименования Организатора
ярмарки, адреса его местонахождения, режим работы ярмарки;
—  надлежащее санитарно-техническое состояние территории, на которой организу-
ется проведение ярмарки;
—  соблюдение, установленных законодательством требований пожарной безопасно-
сти, охраны общественного порядка.
Организатор ярмарки в процессе осуществления торговли вправе запрашивать у
участников ярмарки документы, подтверждающие происхождение товаров, заключе-
ние лаборатории ветеринарно-санитарной экспертизы.
Участники ярмарки в целях доведения до сведения покупателей необходимой и досто-
верной информации о хозяйствующем субъекте, осуществляющем торговую деятель-
ность, должны иметь при себе следующие документы:
1. Индивидуальные предприниматели и юридические лица:
документ, подтверждающий факт внесения сведений о юридическом лице, (индиви-
дуальном предпринимателе) в единый государственный реестр юридических лиц
(индивидуальных предпринимателей);
разрешение на предоставление торгового места;
документы, подтверждающие качество и безопасность реализуемых товаров (при
необходимости).
2. Граждане (в том числе граждане —  главы крестьянских-(фермерских) хозяйств,
члены таких хозяйств, граждане, ведущие личные подсобные хозяйства или занимаю-
щиеся садоводством, огородничеством, животноводством):
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
разрешение на предоставление торгового места;
документы, подтверждающие качество и безопасность реализуемых товаров (при
необходимости);
документ, подтверждающий ведение крестьянского (фермерского) хозяйства, личного
подсобного хозяйства или занятие садоводством, огородничеством, животноводством.
Участник ярмарки обязан:
соблюдать требования, предусмотренные законодательством Российской Федерации
в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения,
пожарной безопасности, охраны окружающей среды, ветеринарии, защиты прав
потребителей, требования, предъявляемые к продаже отдельных видов товаров, и

другие требования, предусмотренные законодательством Российской Федерации;
осуществлять торговую деятельность только в пределах предоставленного места;
отвечать за сохранность своего имущества и товаров;
осуществлять торговлю в соответствии с ассортиментным перечнем согласованным с
Организатором;
соблюдать режим работы и порядок организации ярмарки.
При организации ярмарки не допускается продажа следующих товаров:
алкогольной продукции;
табачных изделий;
консервированных продуктов, кулинарных изделий из мяса и рыбы, кондитерских
изделий, приготовленных в домашних условиях;
мясных и рыбных полуфабрикатов непромышленного производства;
мяса, мясных и других продуктов убоя (промысла) животных, молока, молочных про-
дуктов, яиц, рыбы, меда натурального и иной продукции животного и растительного
происхождения непромышленного изготовления без заключений о соответствии ука-
занной продукции требованиям ветеринарных правил и норм, выданных после прове-
дения ветеринарно-санитарной экспертизы;
животных;
товаров, реализация которых запрещена или ограничена законодательством
Российской Федерации;
экземпляров аудиовизуальных произведений и фонограмм, программ для электрон-
ных вычислительных машин и баз данных;
изделий из пушно-мехового сырья и дубленой овчины, шкурок зверей;
лекарственных препаратов и изделий медицинского назначения;
изделий из драгоценных металлов и драгоценных камней;
не расфасованной и неупакованной гастрономической и молочной продукции, хлеба
и хлебобулочных изделий, кондитерских изделий, за исключением реализации ука-
занной продовольственной продукции ее производителями с использованием механи-
ческих транспортных средств, специализированных или специально оборудованных
для розничной торговли;
пищевых продуктов без промышленной упаковки, за исключением продукции пчело-
водства, растениеводства, сельского и лесного хозяйства.
Ассортиментный перечень продукции согласовывается с Организатором ярмарки.
II. Порядок и условия предоставления торговых мест на универсальной ярмарке
Места на ярмарке предоставляются юридическим лицам, индивидуальным предпри-
нимателям, а также гражданам (в том числе гражданам, ведущим крестьянские (фер-
мерские) хозяйства, личные подсобные хозяйства или занимающимся садоводством,
огородничеством, животноводством) согласно Схеме размещения мест для продажи
товаров на ярмарке в соответствии с приложением № 1 к Плану мероприятий (далее
—  Схема).
Торговля на территории ярмарки ведется из автотранспортных средств, с тележек,
столов, лотков, размещенных в соответствии со Схемой.
Предоставление мест для продажи товаров участникам ярмарки осуществляет орга-
низатор ярмарки —  Администрация муниципального образования Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, на
основании заявки в соответствии с приложением № 1 к Плану мероприятий.
Организатор ярмарки выдает участнику универсальной ярмарки разрешение на уча-
стие в универсальной ярмарке согласно приложению № 3 к Плану мероприятий.
Всего количество мест для продажи товаров на ярмарке —  10.
Торговые места на ярмарке предоставляются без взимания платы.
Срок подачи заявки на участие в ярмарке: заявки принимаются в течение всего срока
работы ярмарки. Поданные заявки рассматриваются в течение одного дня со дня
поступления заявки.
III. Ответственность за нарушение Порядка
Контроль за соблюдением правил продажи отдельных видов товаров, прав потреби-
телей, требований действующего законодательства, регламентирующего торговую
деятельность, осуществляется контролирующими и надзорными органами в соответ-
ствии с действующим законодательством.
Нарушение требований Порядка участником ярмарки является основанием для анну-
лирования разрешения и лишения торгового места, а также наложения наказания в
соответствии с законодательством.

Приложение № 1 к Плану мероприятий
Ленинградская область, Волосовский район, поселок Калитино, торговая площадь.

Приложение № 2 
к Плану мероприятий

ФОРМА ЗАЯВКИ ДЛЯ УЧАСТИЯ В ЯРМАРКЕ

В администрацию
муниципального образования
Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района
Ленинградской области
от ________________________________
(наименование ЮЛ/
ФИО ИП, гражданина)
Адрес ________________________
ИНН________________________
тел. ________________________

Заявление
Прошу предоставить место для продажи товаров на универсальной ярмарке, на
период с __________ по ___________ 2023 г. по адресу: Ленинградская область,
Волосовский район, _________________________
________________________________________________________

Ассортимент предлагаемых товаров:
1.___________________________
2. ___________________________
3. ___________________________
4. ___________________________

Имею сопроводительные документы, подтверждающие происхождение товара, его
качество, безопасность для здоровья человека (сертификаты соответствия, качествен-
ное удостоверение, декларацию соответствия, ветеринарное свидетельство продук-
ции для розничной торговли государственного образца).
После окончания торговли обязуюсь привести рабочее место в соответствие с сани-
тарными нормами и правилами.

Руководитель
организации/ИП/гражданин _________________/____________________
(подпись) ФИО

« ____»  ______________ 2023 г.

Приложение № 3 к Плану мероприятий

РАЗРЕШЕНИЕ
на участие в универсальной ярмарке

Выдано _________________________________________________________

________________________________________________________________

на размещение торговой точки на территории ________________________
________________________________________________________________, 

период проведения 01.04.2023–31.12.2023, время проведения 10.00–16.00.
Торговля проводится в соответствии с планом мероприятий, утвержденным поста-
новлением администрации муниципального образования Калитинское сельское посе-
ление Волосовского муниципального района от 27.03.2023 № 77 и с соблюдением
требований законодательства Российской Федерации.
Торговая точка должна иметь вывеску с наименование торгующей организации, прей-
скурант цен, упаковочный материал, урны для мусора.
После окончания торговли обязуюсь привести рабочее место в соответствии с сани-
тарными нормами и правилами.

Подпись _________________
МП.

АДМИНИСТРАЦИЯ МО
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28.03.2023 г. № 293

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
образовательной организацией, реализующей образовательные программы начально-
го общего, основного общего и среднего общего образования на территории
Волосовского района Ленинградской области муниципальной услуги « Прием заявле-
ний о зачислении в муниципальные образовательные организации Ленинградской
области, реализующие программы общего образования»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» , в целях реализации плана
перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде, утвержденно-
го постановлением главы администрации Волосовского муниципального района от
17.05.2010 № 1692, администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной образова-
тельной организацией, реализующей образовательные программы начального обще-
го, основного общего и среднего общего образования на территории Волосовского
района Ленинградской области муниципальной услуги « Прием заявлений о зачисле-
нии в муниципальные образовательные организации Ленинградской области, реали-
зующие программы общего образования»  согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 21.03.2022 № 338
«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги „Зачисление детей в общеобразовательные организации“ в новой редакции» .
3. Опубликовать настоящее постановление в газете « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации Волосовского муниципального района Ленинградской области по социаль-
ным вопросам.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕЧКИН

Приложение 
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 28.03.2023 г. № 293

Административный регламент предоставления муниципальной образовательной орга-
низацией, реализующей образовательные программы начального общего, основного
общего и среднего общего образования на территории Волосовского района
Ленинградской области муниципальной услуги
« Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации
Ленинградской области, реализующие программы общего образования»
(Сокращённое наименование: «Зачисление детей в общеобразовательные организации» )
(далее —  Административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной образовательной организацией, реализующей образовательные про-
граммы начального общего, основного общего и среднего общего образования на тер-
ритории Волосовского муниципального района Ленинградской области муниципаль-
ной услуги « Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные орга-
низации Ленинградской области, реализующие программы общего образования» ,
разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципаль-
ной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (администра-
тивных процедур), формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досу-
дебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) обра-
зовательных организаций и их должностных лиц при осуществлении полномочий по
ее предоставлению.
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие
между муниципальной образовательной организацией, реализующей образователь-
ные программы начального общего, основного общего и среднего общего образова-
ния (далее —  Организация) и гражданами Российской Федерации, иностранными
гражданами, лицами без гражданства либо их уполномоченными представителями,
обратившимися в Организацию с заявлением о предоставлении муниципальной услу-
ги (далее —  заявление), по приему заявлений о зачислении в муниципальные образо-
вательные организации, реализующие программы общего образования.
1.2. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются граж-
дане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, либо их
уполномоченные представители, обратившиеся в Организацию с заявлением о предо-
ставлении муниципальной услуги (далее —  заявитель).
Получение начального общего образования в общеобразовательных организациях
начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсут-
ствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими воз-
раста восьми лет.
Категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги:
1.2.1. Родители (законные представители), дети которых имеют внеочередное право
на получение муниципальной услуги Организации, имеющей интернат, в соответствии
с пунктом 5 статьи 44 Закона Российской Федерации от 17 января 1992 г. № 2202–1
« О прокуратуре Российской Федерации» , пунктом 3 статьи 19 Закона Российской
Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132–1 « О статусе судей в Российской Федерации» ,
частью 25 статьи 35 Федерального закона от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ « О
Следственном комитете Российской Федерации» .
1.2.2. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами
регистрационного учета по месту жительства или пребывания на территории (указать
наименование субъекта Российской Федерации (муниципального образования),
имеющие первоочередное право на получение муниципальной услуги Организации,
предусмотренное в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая
1998 г. № 76-ФЗ « О статусе военнослужащих» , частью 6 статьи 46 Федерального
закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ « О полиции» , детям сотрудников органов внут-
ренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и детям, указанным в части 14
статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ « О социальных гаран-
тиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесе-
нии изменений в законодательные акты Российской Федерации» .
1.2.3. Родители (законные представители), дети которых имеют преимущественное
право на получение муниципальной услуги Организации, предусмотренное частью 3.1
статьи 67, частью 6 статьи 86, Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ
« Об образовании в Российской Федерации»  (далее —  Закон об образовании).
1.2.4. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами
регистрационного учета по месту жительства или пребывания на территории
Волосовского муниципального района Ленинградской области, и проживающие на
территории, закрепленной за Организацией.
1.2.5. Родители (законные представители), дети которых не проживают на террито-
рии, закрепленной за Организацией.
1.2.6. Совершеннолетние лица, не получившие начального общего, основного общего
и (или) среднего общего образования и имеющие право на получение образования
соответствующего уровня, зарегистрированные органами регистрационного учета по
месту жительства или пребывания на территории Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области, и проживающие на территории, закрепленной за
Организацией.
1.2.7. Совершеннолетние лица, не получившие начального общего, основного общего
и (или) среднего общего образования и имеющие право на получение образования
соответствующего уровня, зарегистрированные органами регистрационного учета по
месту жительства или пребывания на территории Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области, и не проживающие на территории, закрепленной за
Организацией.
1.3. К информации по вопросам предоставления муниципальной услуги относится
следующая информация: перечень нормативных правовых актов, регулирующих дея-
тельность по предоставлению муниципальной услуги; перечень документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги; образцы оформления документов,
необходимых для получения муниципальной услуги; перечень оснований для отказа в
приеме документов, а также перечень оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги; срок предоставления муниципальной услуги; порядок обжалования
решений и действий (бездействия) должностных лиц Организации, предоставляющих
муниципальной услуги.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:
в федеральной государственной информационной системе « Федеральный реестр
государственных и муниципальных услуг (функций)»  (далее —  Реестр государствен-
ных и муниципальных услуг (функций);
в открытом доступе в федеральной государственной информационной системе
« Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  (далее —  ЕПГУ):
https://www.gosuslugi.ru/) и на Портале государственных и муниципальных услуг
(функций) Ленинградской области (далее —  ПГУ ЛО): https://gu.lenobl.ru;
на официальном сайте Комитета образования администрации Волосовского муници-
пального района: http://volosovo.education/news.php;
на официальном сайте Организации (приложение 9);
на информационных стендах Организации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее —  ГБУ ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru;
в помещениях структурных подразделений ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее —  МФЦ).
1.4. Организация размещает на официальном сайте в информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , и информационном стенде:
1.4.1. распорядительный акт о закреплении образовательных организаций за кон-
кретными территориями Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти, издаваемый не позднее 15 марта текущего года, размещенный на официальном
сайте Комитета образования администрации Волосовского муниципального района в
подразделе « Нормативные документы»  раздела « Управление образованием» , в тече-
ние 10 календарных дней с момента издания;
1.4.2. информацию о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных
дней с момента издания распорядительного акта о закреплении образовательных
организаций за конкретными территориями (п. 1.4.1);
1.4.3. информацию о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не
проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года;
1.4.4. образец заявления о приеме на обучение в Организацию;
1.4.5. справочную информацию, в том числе информацию о месте нахождения и гра-
фике работы, справочные телефоны, адреса официальных сайтов, адреса электронной
почты Организации, органа местного самоуправления Волосовского муниципального
района.
1.5. На ЕПГУ, ПГУ ЛО и официальных сайтах органа местного самоуправления,
Организации, в целях информирования заявителей по вопросам предоставления
муниципальной услуги размещается следующая информация:
1.5.1. исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов,
а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по своему
усмотрению;
1.5.2. перечень групп лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
1.5.3. срок предоставления муниципальной услуги;
1.5.4. результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
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1.5.5. исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, а также основания для приоста-
новления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
1.5.6. информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (без-
действия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги;
1.5.7. формы заявлений, используемые при предоставлении муниципальной услуги.
1.6. На официальном сайте органа местного самоуправления и Организации допол-
нительно размещаются:
1.6.1. полное наименование и почтовый адрес Организации, органа местного само-
управления;
1.6.2. номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера теле-
фонов Организации;
1.6.3. режим работы Организации, график работы работников Организации, график
личного приема заявителей;
1.6.4. выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие
деятельность Организации по предоставлению муниципальной услуги;
1.6.5. Устав Организации, лицензия на осуществление образовательной деятельности,
со свидетельством о государственной аккредитации, общеобразовательные програм-
мы и другие документы, регламентирующие осуществление образовательной дея-
тельности, права и обязанности обучающихся;
1.6.6. порядок и способы предварительной записи по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги, на получение муниципальной услуги;
1.6.7. текст Административного регламента с приложениями;
1.6.8. краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
1.6.9. информация о возможности участия заявителей в оценке качества предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности
руководителя Организации, а также справочно-информационные материалы, содер-
жащие сведения о порядке и способах проведения оценки.
1.7. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по теле-
фону работник Организации, приняв вызов по телефону, представляется: называет
фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование Организации.
Работник Организации обязан сообщить заявителю график работы, точные почтовый
и фактический адреса Организации, способ проезда к Организации, способы предва-
рительной записи для приема по вопросу предоставления муниципальной услуги, тре-
бования к письменному обращению. Информирование по телефону о порядке предо-
ставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с режимом и графи-
ком работы Организации. При невозможности ответить на поставленные заявителем
вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого работни-
ка Организации либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому
можно получить необходимую информацию. При устном обращении заявителя
(лично или по телефону) работник Организации, осуществляющий консультирование,
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по интере-
сующим вопросам. Если подготовка ответа требует продолжительного времени,
работник Организации предлагает заявителю один из следующих вариантов дальней-
ших действий: изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для
консультаций. Работник Организации не вправе осуществлять информирование,
выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципаль-
ной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
При ответах на устные обращения, в том числе на телефонные звонки, по вопросам о
порядке предоставления муниципальной услуги работником Организации, обратив-
шемуся сообщается следующая информация:
1.7.1. о перечне лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
1.7.2. о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления муници-
пальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
1.7.3. о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
1.7.4. о сроках предоставления муниципальной услуги;
1.7.5. об основаниях для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;
1.7.6. об основаниях для приостановления предоставления муниципальной услуги,
для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
1.7.7. о месте размещения информации по вопросам предоставления муниципальной
услуги на Порталах, официальных сайтах органа местного самоуправления и
Организации.
1.8. Организация разрабатывает информационные материалы по порядку предостав-
ления муниципальной услуги и размещает их в помещениях Организации, предназна-
ченных для приема заявителей, а также иных организациях всех форм собственности
по согласованию с указанными организациями и обеспечивает их своевременную
актуализацию.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без исполь-
зования программного обеспечения, установка которого на технические средства заяви-
теля требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем про-
граммного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авто-
ризацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, кото-
рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, информирование о ходе предоставления указанных услуг работниками
Организации осуществляется бесплатно.
1.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной
услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена
заявителем (его представителем) в личном кабинете на Портале, а также в соответ-
ствующей Организации при обращении заявителя лично, по телефону, посредством
электронной почты.
1.10. При предоставлении муниципальной услуги, работнику Организации запрещает-
ся требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований,
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включен-
ных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги.
1. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « Прием заявлений о зачислении в
муниципальные образовательные организации Ленинградской области, реализующие
программы общего образования» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги: « Зачисление детей в общеобра-
зовательные организации» .
2.2. Муниципальная услуга предоставляется муниципальной образовательной органи-
зацией, реализующей образовательные программы начального общего, основного
общего и среднего общего образования, находящейся в ведении органа местного
самоуправления Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее
—  Уполномоченный орган).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют МФЦ.
В порядке межведомственного информационного взаимодействия
в предоставлении муниципальной услуги участвуют:
Федеральная налоговая служба;
Органы внутренних дел;
Пенсионный фонд Российской Федерации;
Органы опеки и попечительства.
Муниципальная услуга может быть предоставлена с использованием функционала
ЕПГУ, ПГУ ЛО, а также ведомственной автоматизированной информационной систе-
мы Комитета общего и профессионального образования Ленинградской области:
Государственная информационная система « Современное образование
Ленинградской области» , подсистема « Электронная запись в школу»  (далее —  ведом-
ственная АИС), размещенную на портале « Современное образование Ленинградской
области»  (далее —  Портал): www.obr.lenreg.ru.
Заявление на получение муниципальной услуги принимается:
2.2.1 при личной явке:
1) в Организации;
2) в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» .
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги следующими способами:
1) по телефону —  в Организацию, в МФЦ;
2) посредством сайта Организации —  в Организацию.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Организации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.2. без личной явки:
1) в электронной форме на ЕПГУ, ПГУ ЛО, на Портале.
Для получения муниципальной услуги заявитель на ЕПГУ, ПГУ ЛО или Портале заполняет
заявление в электронном виде с использованием специальной интерактивной формы.
Заявитель уведомляется о получении Организацией заявления посредством направле-
ния уведомления в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО —  в случае подачи заявления
через ЕПГУ/ПГУ ЛО, или по электронной почте заявителя —  в случае подачи заявле-
ния через Портал.
Для подтверждения информации, указанной при заполнении интерактивной формы
заявления, заявителю необходимо посетить Организацию с оригиналами документов
в срок, установленный Организаций.
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Организацией на осно-
вании документов, поданных заявителем, сведений, находящихся в распоряжении иных
органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и полу-
ченных Организацией посредством государственных информационных систем.
2) через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уве-
домлением о вручении.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1 Прием заявления о зачислении в Организацию для получения начального обще-
го, основного общего и среднего общего образования; мотивированный отказ в прие-
ме заявления о зачислении в Организацию для получения начального общего, основ-
ного общего и среднего общего образования.
Решение о приеме заявления оформляется по форме, согласно приложению
№ 2 к настоящему Административному регламенту.
Решение об отказе в приеме заявления оформляется по форме, согласно приложению
№ 3 к настоящему Административному регламенту.
2.3.2. Распорядительный акт о приеме на обучение или мотивированный отказ в прие-
ме на обучение в Организацию для получения начального общего, основного общего
и среднего общего образования.
Решение о приеме на обучение в Организацию оформляется по форме, согласно при-
ложению № 7 к настоящему Административному регламенту.
Решение об отказе в предоставлении Услуги оформляется по форме, согласно прило-
жению № 8 к настоящему Административному регламенту.
Организация в течение 1 рабочего дня со дня издания распорядительного акта о прие-
ме на обучение направляет заявителю один из результатов.
Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения результата предоставления муници-
пальной услуги (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче
заявления и документов) следующими способами:
через личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
по электронной почте;
почтовым отправлением;
в структурном подразделении МФЦ;
личное обращение в Организацию.
Заявитель дополнительно может получить результат предоставления муниципальной
услуги в Организации. В этом случае работником Организации распечатывается
экземпляр электронного документа на бумажном носителе, который заверяется под-
писью работника Организации и печатью Организации и выдается заявителю.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в
ведомственной АИС автоматически при поступлении заявления в ведомственную АИС.
При подаче заявления через ЕПГУ, ПГУ ЛО, Портал временем подачи заявления
является время регистрации заявления на ЕПГУ, ПГУ ЛО, Портале соответственно.
Заявление о предоставление муниципальной услуги при очном обращении в
Организацию вносятся Организацией в ведомственную АИС в соответствии с режи-
мом работы Организации. Срок внесения заявления о предоставлении муниципальной
услуги в ведомственную АИС составляет не более 20 минут.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги через операторов почтовой связи
общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении вносятся
Организацией в ведомственную АИС в день поступления заявления в Организацию.
Заявителем, имеющим детей одного года рождения или зачисляемых в один год в
одну образовательную организацию, оформляются заявления на каждого ребенка.
Время подачи заявлений учитывается по первому направленному заявлению.
При очном обращении о предоставлении муниципальной услуги в Организацию заяви-
телю выдается уведомление, которое оформляется в соответствии с приложением № 2
к настоящему Административному регламенту, заверенное подписью уполномоченного
работника Организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение.
2.4.2. Период приема и регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги:

2.4.2.1. для заявителей, указанных в подпунктах 1.2.1–1.2.4 пункта 1.2 настоящего
Административного регламента, —  не ранее 1 апреля и завершается не позднее 30
июня текущего года при приеме заявления о зачислении в первый класс следующего
учебного года;
2.4.2.2. для заявителей, указанных в подпункте 1.2.5 пункта 1.2 настоящего
Административного регламента, —  с 6 июля до момента заполнения свободных мест,
но не позднее 5 сентября текущего года при приеме заявления о зачислении в первый
класс следующего учебного года;
2.4.2.3. прием заявлений о зачислении в первые —  одиннадцатые (двенадцатые) клас-
сы на текущий учебный год осуществляется в течение всего учебного года.
Организации, закончившие прием в первый класс всех детей, проживающих на
закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закреп-
ленной территории, ранее 6 июля. Информация о дате начала подачи заявлений пре-
доставляется Организациями и органом местного самоуправления, в ведении которо-
го они находятся, посредством информационных стендов и официальных сайтов.
2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги:
по приему в первый класс —  не более трех рабочих дней с момента завершения прие-
ма заявлений и издания распорядительного акта о приеме на обучение ребенка в
образовательную организацию в части приема детей заявителей, указанных подпунк-
тах 1.2.1–1.2.4, 1.2.6 пункта 1.2 настоящего Административного регламента;
по приему в первый класс —  не более пяти рабочих дней с момента приема заявле-
ний и издания распорядительного акта о приеме на обучение поступающего в обра-
зовательную организацию в части приема заявителей, указанных подпунктах 1.2.5,
1.2.7 пункта 1.2 настоящего Административного регламента;
по приему в первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы общеобразовательных орга-
низаций на текущий учебный год —  не более пяти рабочих дней с момента приема
заявления и издания распорядительного акта о приеме на обучение ребенка в обра-
зовательную организацию.
Уведомление о сроках предоставления оригиналов документов направляется
Организацией по электронной почте заявителя, указанной при подаче заявления, в
следующие сроки:
для заявителей, указанных в подпунктах 1.2.1–1.2.4 пункта 1.2 настоящего
Административного регламента при приеме заявления о зачислении в первый класс
следующего учебного года —  не ранее 30 календарных дней с даты начала приема,
установленной в подпункте 2.4.1.1 пункта 2.4.1 Административного регламента, но не
позднее 30 июня текущего года;
для заявителей, указанных в подпункте 1.2.5 пункта 1.2 настоящего
Административного регламента при приеме заявления о зачислении в первый класс
следующего учебного года —  не ранее 5 рабочих дней от даты начала приема, уста-
новленной в пункте 2.4.1.2 Административного регламента, но не позднее 10 рабочих
дней со дня регистрации заявления;
в первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы общеобразовательных организаций на
текущий учебный год: не позднее 3 рабочих дней со дня регистрации заявления.
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Организацией на осно-
вании документов, поданных заявителем, сведений, находящихся в распоряжении иных
органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и
полученных Организацией посредством государственных информационных систем.
2.4.5. С целью снижения нагрузки на региональные информационные системы при
подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
посредством ЕПГУ, ПГУ ЛО, Портала комитет общего и профессионального образова-
ния Ленинградской области устанавливает дату и время начала приема заявлений о
предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1. Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ « Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» .
2. Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ « Об информации, информа-
ционных технологиях и о защите информации» .
3. Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ « О персональных данных» .
4. Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ « Об электронной подписи» .
5. Федеральный закон от 21.12.2012 № 273-ФЗ « Об образовании в Российской
Федерации»  (далее —  Закон об образовании).
6. Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ « Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления в Российской Федерации» .
7. Федеральный закон от 27 мая 1998 г. 76-ФЗ « О статусе военнослужащих» .
8. Федеральный закон от 17 января 1992 г. № 2202–1 « О прокуратуре Российской
Федерации» .
9. Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ « О Следственном комитете
Российской Федерации» .
10. Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132–1 « О статусе судей в
Российской Федерации» .
11. Постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 « О
разработке и утверждении административных регламентов осуществления государст-
венного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления госу-
дарственных услуг» .
12. Постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33
« Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и
муниципальных услуг» .
13. Постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. № 236
« О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муници-
пальных услуг» .
14. Постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. №
1198 « О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг» .
15. Постановление Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 г. № 584
« Об использовании федеральной государственной информационной системы « Единая
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей инфор-
мационно технологическое взаимодействие информационных систем, используемых
для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» .
16. Постановление Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2011 г. № 977
« О федеральной государственной информационной системе « Единая система иденти-
фикации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-тех-
нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» .
17. Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ « О полиции» .
18. Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ « О социальных гарантиях
сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении
изменений в законодательные акты Российской Федерации» .
19. Основы законодательства Российской Федерации о нотариате.
20. Постановление Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. №
1284 « Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей террито-
риальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных под-
разделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их
региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг,
руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответ-
ствующими руководителями своих должностных обязанностей» .
21. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г.
№ 458 « Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным програм-
мам начального общего, основного общего и среднего общего образования» .
22. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 марта 2014
года № 177 « Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающих-
ся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образо-
вательным программам начального общего, основного общего и среднего общего обра-
зования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по
образовательным программам соответствующих уровня и направленности» ;
23. Постановление Правительства Ленинградской области от 26 декабря 2013 года №
521 « Об утверждении Порядка организации индивидуального отбора обучающихся
при приеме либо переводе в государственные и муниципальные образовательные
организации, расположенные на территории Ленинградской области, для получения
основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдель-
ных учебных предметов или для профильного обучения» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление в электронной форме:
лично заявителем при обращении на ЕПГУ, ПГУ ЛО, Портал;
специалистами Организации при обращении в Организацию;
специалистами МФЦ при личном обращении в МФЦ.
2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления заявителем:
заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, приведенной в прило-
жении № 1 к настоящему Административному регламенту.
2.6.1.1. Для приема в первый класс общеобразовательной организации на следующий
учебный год родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка представляют сле-
дующие документы:
копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя)
ребенка или поступающего;
копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство
заявителя;
копию свидетельства о рождении брата и (или) сестры (полнородные и неполнород-
ные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являют-
ся родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (закон-
ными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка) в
случае использования права преимущественного приема на обучение по основным
общеобразовательным программам;
копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при
необходимости);
копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или
по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов
для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение
ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории);
копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема
на обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественно-
го приема на обучение по образовательным программам основного общего и средне-
го общего образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими
программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной
или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российско-
го казачества;
копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии);
разрешение о приеме в первый класс ребенка до достижения им возраста шести лет
и шести месяцев или после достижения им возраста восьми лет (разрешение). Для
получения разрешения заявитель обращается в Комитет образования администрации
Волосовского муниципального района, выполняющий функции учредителя для под-
ведомственных ему Организаций.
2.6.1.2. Для приема в первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы общеобразова-
тельных организаций на текущий учебный год родитель(и) (законный(ые) представи-
тель(и) ребенка представляют следующие документы:
копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя)
ребенка или поступающего;
копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство
заявителя;
копию свидетельства о рождении брата и (или) сестры (полнородные и неполнород-
ные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являют-
ся родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (закон-
ными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка) в
случае использования права преимущественного приема на обучение по основным
общеобразовательным программам;
копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при
необходимости);
копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или
по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов
для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение
ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории);
копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема
на обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественно-
го приема на обучение по образовательным программам основного общего и средне-
го общего образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими
программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной
или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российско-
го казачества;
копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии);
личное дело обучающегося;

документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем
учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами
промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью
ее руководителя (уполномоченного им лица).
при приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образо-
вания представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в уста-
новленном порядке.
2.6.1.3. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностран-
ным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) доку-
мент, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав
ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской
Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представ-
ляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом
на русский язык.
2.6.1.4. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий
имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.
2.6.1.5. Не допускается требовать предоставление других документов в качестве
основания для приема на обучение по основным общеобразовательным программам.
При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ
не допускается требовать копий или оригиналов документов, предусмотренных пунк-
тами 2.6.1.1 —  2.6.1.3 Административного регламента, за исключением копий или
оригиналов документов, подтверждающих внеочередное, первоочередное и преиму-
щественное право приема на обучение, или документов, подтверждение которых в
электронном виде невозможно.
2.6.2. При посещении Организации и (или) очном взаимодействии с уполномоченными
должностными лицами Организации родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка
предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в подпункте 2.6.1 настоящего пункта,
а поступающий —  оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего.
При подаче заявления о предоставлении муниципальной слуги в электронной форме
посредством ЕПГУ, ПГУ ЛО, Портала пользователь проходит авторизацию посред-
ством федеральной государственной информационной системы « Единая система
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информа-
ционно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»
(далее —  ЕСИА) и должен иметь подтвержденную учетную запись. При подаче заявле-
ния посредством ЕПГУ, ПГУ ЛО, Портала необходимо подтвердить документы при
посещении Организации (после получения уведомления от Организации о приглаше-
нии для подтверждения документов).
2.6.3. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработ-
ка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и, если в соответствии с
законодательством Российской Федерации обработка таких персональных данных
может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением
муниципальной слуги заявитель дополнительно представляет документы, подтвер-
ждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на
обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие
получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного
документа. При подаче заявления на оказание муниципальной слуги через ЕПГУ, ПГУ
ЛО, Портала подтверждение согласия на обработку персональных данных осуществ-
ляется на интерактивной форме муниципальной слуги.
2.6.4. Организации запрещено требовать у заявителя:
2.6.4.1. представления документов или информации, или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области, Волосовского муниципального района Ленинградской области, настоящим
Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
2.6.4.2. представления документов и информации, которые находятся в распоряже-
нии Организации, государственных органов, органов местного самоуправления и
(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключе-
нием документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального зако-
на от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг»  (далее —  Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень докумен-
тов. (Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в
Организацию по собственной инициативе);
2.6.4.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления
таких услуг, указанных в пункте 2.16 настоящего Административного регламента;
2.6.4.4. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления;
б) наличие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в
представленный ранее комплект документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги; в) истечение срока действия документов или изменение информа-
ции после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или про-
тивоправного действия (бездействия) работников Организации при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью
руководителя Организации, предоставляющего Услугу, при первоначальном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведом-
ляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.6.4.5. предоставления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи
16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок
на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставле-
ния муниципальной услуги и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.6.5. Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на рус-
ский язык. Верность перевода, подлинность подписи переводчика свидетельствуются
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о нотариате.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
государственной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и подведомственных им организаций.
2.7.1. В целях представления и получения документов и информации для предостав-
ления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти,
органов местного самоуправления или организаций, осуществляется межведомствен-
ное информационное взаимодействие с целью запроса сведений, подтверждающих
государственную регистрацию рождения ребенка (детей), в связи с рождением кото-
рого(ых) возникло право на предоставление муниципальной услуги или сведения и
(или) документы, подтверждающих родственные связи между ребенком и родителем
(законным представителем) (в случае, если не прослеживаются родственные связи
между ребенком и родителем (законным представителем):
—  сведения о государственной регистрации рождения;
—  сведения о государственной регистрации заключения брака;
—  сведения об усыновлении (удочерении), установление опеки или попечительства;
—  сведения о государственной регистрации перемены имени;
—  сведения о государственной регистрации расторжения брака;
—  сведения о государственной регистрации установления отцовства.
2.7.2. Непредставление (несвоевременное представление) органами государственной
власти, органами местного самоуправления или организациями по межведомственно-
му информационному запросу документов и информации не может являться основа-
нием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
2.7.3. Работники, указанные в пункте 2.7.2 настоящего Административного регламен-
та органов и организаций, не представившие (несвоевременно представившие) запро-
шенные и находящиеся в их распоряжении документ или информацию, подлежат
административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации.
2.7.4. Документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регла-
мента, могут быть представлены заявителем самостоятельно по собственной инициа-
тиве. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для
отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления на предо-
ставление услуги, в приеме документов для зачисления в Организацию.
2.9.1. Основанием для отказа в приеме заявления на предоставление муниципальной
услуги являются:
2.9.1.1. поступление заявления, аналогичного ранее зарегистрированному заявлению,
срок предоставления муниципальной услуги по которому не истек на момент поступ-
ления такого заявления;
2.9.1.2. заявление подано за пределами периода, указанного в пункте 2.4.2 настоя-
щего Административного регламента;
2.9.1.3. заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы
заявителя в соответствии с пунктом 1.2 настоящего Административного регламента.
2.9.2. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, являются:
2.9.2.1. обращение за предоставлением иной услуги;
2.9.2.2. заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;
2.9.2.3. документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, утрати-
ли силу (документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя,
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя);
2.9.2.4. наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении, и сведе-
ниями, указанными в приложенных к нему документах;
2.9.2.5. документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в поряд-
ке, установленном законодательством Российской Федерации, текст письменного
заявления не поддается прочтению, заявление заполнено не полностью;
2.9.2.6. документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для пре-
доставления муниципальной услуги;
2.9.2.7. некорректное заполнение обязательных полей в заявлении (отсутствие запол-
нения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требова-
ниям, установленным настоящим Административным регламентом);
2.9.2.8. документы поданы лицом, не имеющим полномочий представлять интересы
заявителя в соответствии с пунктом 1.2 настоящего Административного регламента;
2.9.2.9. несоответствие категории заявителей, указанных в подпунктах 1.2.1–1.2.7
пункта 1.2 настоящего Административного регламента;
2.9.2.10. подача заявления в период, отличающийся от периода предоставления муни-
ципальной услуги, установленного в пункте 2.4.2 Административного регламента с
учетом указанных в нем категорий детей;
2.9.2.11. несоответствие документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего
Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законода-
тельства Российской Федерации;
2.9.2.12. несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует родитель
(законный представитель), требованиям действующего законодательства (ребенок не
достиг возраста 6 лет и 6 месяцев или уже достиг возраста 8 лет на момент начала
получения начального общего образования) при отсутствии разрешения на прием
ребенка в Организацию.
2.9.2.13. обращение заявителя в Организацию, реализующую исключительно адапти-
рованную программу, с заявлением о приеме на образовательную программу, не
предусмотренную в Организации.
Форма уведомления заявителя об отказе в приеме документов приведена в приложе-
нии № 6 к Административному регламенту.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
2.10.1. отсутствие свободных мест за исключением случаев, предусмотренных частя-
ми 5 и 6 статьи 67 Закона об образовании;
2.10.2. отзыв заявления по инициативе заявителя.
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Форма уведомления заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги при-
ведена в приложении № 8 к Административному регламенту.
В случае получения отказа в приеме на обучение по основным общеобразовательным
программам в муниципальную образовательную организацию заявитель обращается
непосредственно в Уполномоченный орган для получения информации о наличии сво-
бодных мест в муниципальных образовательных организациях.
Для решения спорных вопросов при реализации права на получение ребенком заявителя
бесплатного общего образования заявитель вправе обратиться в конфликтную комиссию
Волосовского муниципального района Ленинградской области.
Состав и порядок деятельности конфликтной комиссии определяется распорядительным
актом Администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги указа-
ны в подпункте 2.4.1 пункта 2.4 настоящего Административного регламента.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услу-
ги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях в общеобразовательной организации или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются места-
ми для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, приле-
гающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для
специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуется информационной таб-
личкой (вывеской), содержащей полное наименование общеобразовательной организа-
ции, а также информацию о режиме её работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручня-
ми и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Организации инвалидам оказывается
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими
лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выпол-
ненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосур-
допереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для соба-
ки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженер-
ного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, дей-
ствующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресель-
ными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с разме-
щением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услу-
ги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержа-
щими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муни-
ципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стуль-
ями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных
обращений.
2.15. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге
в органе местного самоуправления Волосовского муниципального района Ленинградской
области, в МФЦ, по телефону, на официальном сайте Организации, предоставляющей
услугу, посредством ЕПГУ, ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотрен-
ным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ, ПГУ ЛО;
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу;
7) возможность получения муниципальной услуги посредством комплексного запроса.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам образо-
вательной организации или работникам МФЦ при подаче документов на получение
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в обще-
образовательной организации;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц общеобразователь-
ной организации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронном виде через ЕПГУ, ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, заявителю обеспечива-
ется возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги.
Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муници-
пальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муни-
ципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, предоставляемой в общеобразовательную организацию, а также полу-
чение результатов предоставления такой услуги осуществляется в любом предоставляю-
щем такую услугу подразделении соответствующего МФЦ при наличии соглашения, ука-
занного в статье 15 Федерального закона № 210-ФЗ, в пределах территории
Ленинградской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или
места пребывания.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при
технической реализации услуги посредством ЕРГУ, ПГУ ЛО, Портала.
В целях предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием
ЕПГУ, ПГУ ЛО, Портала заявителем заполняется электронная форма заявления.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме могут осуществляться:
2.17.2.1. предоставление в порядке, установленном настоящим Административным рег-
ламентом, информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям об
муниципальной услуге;
2.17.2.2. подача заявления на предоставление муниципальной услуги в Организацию с
использованием ЕПГУ, ПГУ ЛО, Портала в соответствии со временем, установленным
комитетом общего и профессионального образования Ленинградской области;
2.17.2.3. получение заявителем уведомлений о ходе предоставления муниципальной
услуги в личный кабинет на ЕПГУ, ПГУ ЛО;
2.17.2.4. взаимодействие Организации и иных органов, предоставляющих государствен-
ные и муниципальные услуги, участвующих в предоставлении Услуги и указанных в пунк-
те 2.7 настоящего Административного регламента, посредством межведомственного
информационного взаимодействия;
2.17.2.5. направление жалобы на решения, действия (бездействия) Организации, работ-
ников Организации, МФЦ в порядке, установленном разделом 5 настоящего
Административного регламента.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требо-
вания к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных
процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
прием и регистрация заявления на оказание муниципальной услуги;
приглашение заявителя на прием в Организацию с комплектом документов;
прием заявителя с комплектом документов и выдача уведомления о приеме документов;
принятие Организацией решения о приеме на обучение в образовательную организацию
или об отказе в приеме на обучение в образовательную организацию, выдача уведомле-
ния о приеме на обучение (об отказе в приеме на обучение).
3.1.2. Прием и регистрация заявления на оказание муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: обращение заявителя за
предоставлением муниципальной услуги.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения:
3.1.2.2.1. Формирование и заполнение заявления осуществляется непосредственно
заявителем при обращении на ЕПГУ, ПГУ ЛО или Портал, специалистом Организации при
обращении заявителя в Организацию, специалистом МФЦ при обращении заявителя в
МФЦ или самостоятельно при обращении через операторов почтовой связи общего
пользования заказным письмом с уведомлением о вручении.
3.1.2.2.2. В случае обращения заявителя в Организацию специалист Организации:
определяет предмет обращения;
устанавливает личность заявителя и его полномочия (при личном обращении);
вносит представленные заявителем сведения в ведомственную АИС.
Максимальный срок выполнения действия —  20 минут.
3.1.2.2.3. Подтверждением направления заполненного заявления
в ведомственную АИС является получение заявителем при обращении в МФЦ или
Организацию уведомления о приеме заявления, в котором указываются, в том числе,
идентификационный номер, дата и время подачи заявления, в соответствии с приложе-
нием № 2 к Административному регламенту.
Уведомление о приеме заявления направляется заявителю автоматически в личный каби-
нет на ЕПГУ/ПГУ ЛО —  в случае подачи заявления через ЕПГУ/ПГУ ЛО или по электрон-
ной почте —  в случае подачи заявления через Портал.
В случае подачи заявления о предоставлении услуги через операторов почтовой связи
общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении посредством почто-
вого отправления.
При подаче заявления, аналогичного ранее зарегистрированному заявлению, срок пре-
доставления муниципальной услуги по которому не истек на момент поступления такого
заявления, заявитель получает уведомление об отказе в приеме заявления в соответствии
с приложением № 3 к Административному регламенту.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: должностное
лицо Организации.
Ответственность за достоверность предоставляемых в заявлении сведений несет заявитель.
3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о
предоставлении муниципальной услуги в ведомственной АИС.
3.1.3. Приглашение заявителя на прием в Организацию с комплектом документов;
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления в
Организацию.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
Должностное лицо Организации направляет заявителю приглашение на прием в
Организацию в сроки в соответствии с пунктом 2.4.4 Административного регламента.
Приглашение на прием должно содержать следующую информацию: адрес Организации,
в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, идентификационный
номер заявления и перечень документов, которые необходимо представить на приеме.
В случае, если заявитель явился позже указанного времени, он обслуживается в порядке
живой очереди.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Организации.
3.1.3.4. Критерием принятия решения в рамках процедуры является:
подача заявления в период предоставления услуги, установленный в пункте 2.4.2
Административного регламента;
наличие свободных мест в Организации;
отсутствие возрастных ограничений.
3.1.3.5. Результатом процедуры является направление уведомления о приглашении
заявителю в Организацию.

Форма уведомления о приглашении в Организацию приведена в приложении № 4 к
Административному регламенту.
3.1.4. Прием заявителя с комплектом документов и выдача уведомления о приеме документов.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: явка заявителя в
Организацию с комплектом документов.
3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения:
Документы, указанные в пункте 2.6.1 Административного регламента, предъявляются
заявителем в Организацию в сроки, указанные в приглашении.
Должностное лицо Организации регистрирует полученные документы в журнале приема
документов в течение 10 минут после их получения. Заявителю выдается уведомление о
приеме документов, заверенное подписью должностного лица Организации и печатью
Организации.
В уведомлении о приеме документов указываются следующие сведения:
фамилия, имя, отчество заявителя;
наименование Организации;
входящий номер и дата приема документов по журналу приема документов
Организации;
перечень представленных документов и отметка об их получении;
сведения о сроках уведомления о приеме на обучение в Организацию;
контактные телефоны общеобразовательной организации для получения информации;
контактные телефоны Уполномоченного органа.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Организации.
3.1.4.4. Критерием принятия решения в рамках процедуры является:
соответствие заявителя статусу заявителя;
предоставление полного пакета документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного
регламента.
3.1.4.5. Результатом процедуры является выдача заявителю уведомления о приеме доку-
ментов Организацией либо уведомление об отказе в приеме документов Организацией.
Форма уведомления заявителя о приеме документов приведена в приложении № 5 к
Административному регламенту.
Форма уведомления заявителя об отказе в приеме документов приведена в приложении
№ 6 к Административному регламенту.
3.1.5. Принятие Организацией решения о приеме на обучение в Организацию или об
отказе в приеме на обучение в Организацию; выдача уведомления о приеме на обучение
(об отказе в приеме на обучение).
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: получение Организацией
заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента.
3.1.5.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения.
3.1.5.2.1. При принятии решения о приеме заявления о зачислении в Организацию руко-
водитель Организации руководствуется соблюдением сроков предоставления докумен-
тов в Организацию, указанных в приглашении.
В случае несоблюдения сроков предоставления документов или неявки заявителя при-
нимается решение об отказе в приеме заявления о зачислении в Организацию.
3.1.5.2.2. При принятии решения о приеме в первый класс на следующий учебный год
руководитель Организации руководствуется следующими критериями:
при приеме детей, имеющих внеочередное право зачисления граждан на обучение в
муниципальные общеобразовательные организации, имеющих интернат, —  наличие вне-
очередного права;
при приеме детей, имеющих первоочередное право зачисления граждан на обучение в
муниципальные общеобразовательные организации, —  место жительства в микрорайо-
не, закрепленном администрацией Волосовского муниципального района Ленинградской
области;
при приеме детей, имеющих преимущественное право зачисления граждан на обучение
в муниципальные общеобразовательные организации, —  наличие брата и (или) сестры
(полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечи-
телями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети,
родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители)
этого ребенка), обучающихся в данной Организации;
для детей, проживающих на закрепленной территории, —  проживание ребенка в микро-
районе, закрепленном администрацией Волосовского муниципального района
Ленинградской области;
для детей, не проживающих на закрепленной территории, —  наличие свободных мест в
Организации; дата и время подачи заявления.
3.1.5.2.3. При принятии решения о приеме в первые-одиннадцатые (двенадцатые) клас-
сы образовательной организации в текущем учебном году руководитель Организации
руководствуется наличием свободных мест в Организации.
3.1.5.2.4. При принятии решения о приеме в первые-одиннадцатые (двенадцатые) клас-
сы образовательных организаций, реализующих адаптированные основные общеобразо-
вательные программы, руководитель общеобразовательной организации руководству-
ется наличием рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии и наличием
свободных мест в Организации.
3.1.5.2.5. По результатам проверки соответствия требованиям, представленным в пунк-
тах 3.1.5.2.1-3.1.5.2.4 Административного регламента, руководителем Организации
оформляется:
при принятии решения о приеме на обучение в Организацию —  распорядительный акт о
приеме на обучение в Организацию, уведомление о приеме на обучение в Организацию;
при принятии решения об отказе в приеме на обучение в Организацию —  уведомление
об отказе в приеме на обучение в Организацию.
Зачисление в первый класс Организации на следующий учебный год оформляется рас-
порядительным актом Организации в течение 3 рабочих дней после завершения приема
заявлений о приеме на обучение в первый класс и документов, указанных в пункте 2.6.1.1
Административного регламента.
Зачисление в первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы Организации на текущий учеб-
ный год оформляется распорядительным актом Организации в течение 5 рабочих дней
после приема Организацией заявления на обучение и документов, указанных в пункте
2.6.1.2 Административного регламента.
3.1.5.2.6. Информация о принятом решении вносится должностным лицом Организации
в ведомственную АИС в день принятия решения.
3.1.5.2.7. В случае принятия решения о приеме на обучение Организация в течение 1
рабочего дня после принятия такого решения направляет заявителю уведомление о прие-
ме на обучение согласно приложению № 7 к Административному регламенту.
В случае принятия решения об отказе в приеме на обучение Организация в течение 1
рабочего дня после принятия такого решения направляет заявителю уведомление об отка-
зе в предоставлении услуги согласно приложению № 8 к Административному регламенту.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: руководитель
общеобразовательной организации.
3.1.5.4. Критерием принятия решения в рамках процедуры является соответствие приня-
того решения требованиям, указанным в пунктах 3.1.5.2.1-3.1.5.2.4 Административного
регламента.
3.1.5.5. Результатом процедуры является:
при принятии решения о зачислении в общеобразовательную организацию —  издание
распорядительного акта о зачислении в общеобразовательную организацию; выдача уве-
домления о зачислении в общеобразовательную организацию;
при принятии решения об отказе в зачислении в общеобразовательную организацию —
выдача уведомления об отказе в зачислении в общеобразовательную организацию.
При получении уведомления об отказе в зачислении в общеобразовательную организа-
цию заявитель может обратиться в орган местного самоуправления Ленинградской обла-
сти, на территории которого проживает ребенок, для получения информации о наличии
свободных мест в общеобразовательных организациях.
Заявитель повторно осуществляет процедуры по подаче заявления в последовательно-
сти, установленной разделом 3 Административного регламента.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ, ПГУ ЛО, Портале осуществляется
в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27 июля
2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012
года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при
обращении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ, ПГУ ЛО или Портал заявителю
необходимо пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутенти-
фикации (далее —  ЕСИА).
Уровень учетной записи ЕСИА, необходимый для получения муниципальной услуги через
ПГУ ЛО —  подтвержденная учетная запись.
3.2.3. Доступ к сведениям о предоставлении муниципальной услуги, порядке предостав-
ления муниципальной услуги выполняется без предварительной авторизации заявителя
личном кабинете на ЕПГУ, ПГУ ЛО.
3.2.4. Подача заявления через ПГУ ЛО, Портал.
Для подачи заявления заявитель выполняет следующие действия:
изучает описание муниципальной услуги, знакомится с условиями и порядком предо-
ставления муниципальной услуги в электронном виде;
переходит к экранной форме заявления на ЕПГУ, ПГУ ЛО, Портале;
заполняет заявление, включающее сведения, необходимые и обязательные для предо-
ставления муниципальной услуги;
подтверждает согласие на обработку персональных данных (устанавливает соответ-
ствующую отметку в форме заявления);
подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком предоставления
муниципальной услуги в электронном виде (устанавливает соответствующую отметку о
согласии в форме заявления);
подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает соответствующую
отметку в заявлении);
отправляет заполненное заявление;
при необходимости сохраняет уведомление для печати.
3.2.5. Заявитель имеет возможность получить информацию о ходе и результате предо-
ставления муниципальной услуги в электронном виде:
по уведомлениям, поступающим в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО —  в случае подачи
заявления через ЕПГУ/ПГУ ЛО;
по электронной почте —  в случае подачи заявления через Портал.
3.2.6. Действия должностного лица Организации при выполнении административных
процедур.
Заявление после его сохранения в ведомственной АИС становится доступным для долж-
ностного лица Организации.
Должностное лицо Организации:
проверяет наличие заявлений, поступивших в электронном виде, не реже одного раза в
рабочий день;
производит действия в соответствии с разделом 3 Административного регламента пре-
доставления муниципальной услуги;
в ходе предоставления услуги производит своевременную смену статусов дела в ведом-
ственной АИС, в результате чего происходит автоматическое формирование и направле-
ние уведомлений заявителю в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО —  в случае подачи
заявления через ЕПГУ/ПГУ ЛО, по электронной почте —  в случае подачи заявления через
Портал.
3.2.7. Получение результата муниципальной услуги заявителем.
Результат предоставления услуги в электронном виде направляется в личный кабинет на
ЕПГУ/ПГУ ЛО —  в случае подачи заявления через ЕПГУ/ПГУ ЛО или по электронной почте
—  в случае подачи заявления через Портал.
Организация обязана выдавать экземпляр документа в письменном (бумажном) виде по
соответствующему запросу заявителя.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления государственной услуги документах.
3.3.1. В случае, если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Организацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением подписанное
заявителем или оформленное в форме электронного документа и подписанное усилен-
ной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о
необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути
допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, содержащего
опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах ответственный специалист общеобразовательной организации устанавливает
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услу-
ги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уве-
домление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечат-
ками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) специа-
лист общеобразовательной организации направляет способом, указанным в заявлении о
необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами общеобразователь-
ной организации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим
административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а
также путем проведения руководителем (заместителем руководителя) общеобразова-
тельной организации проверок исполнения положений настоящего административного
регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полно-
ты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного

раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководи-
телем общеобразовательной организации.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муни-
ципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предо-
ставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обраще-
ниям физических лиц, обращениям органов государственной власти, органов местного
самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений,
выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат
регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и дело-
производства общеобразовательной организации.
О проведении проверки издается правовой акт общеобразовательной организации о про-
ведении проверки исполнения административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты про-
верки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению
выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимае-
мые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответ-
ственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том
числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совер-
шения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель общеобразовательной организации несет персональную ответственность
за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники общеобразовательной организации при предоставлении муниципальной услу-
ги несут персональную ответственность:
—  за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;
—  за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов заявителей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требова-
ний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофунк-
ционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, в том
числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской обла-
сти, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмот-
рены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными право-
выми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо наруше-
ние установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционально-
го центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостанов-
ления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и приняты-
ми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской обла-
сти, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотрен-
ных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в общеобразовательную организацию, предоставляющую муниципальную услугу, ГБУ
ЛО «МФЦ»  либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ»  (далее —  учредитель
ГБУ ЛО «МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя обще-
образовательной организации подаются главе администрации. Жалобы на решения и
действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ»  подаются руководителю этого много-
функционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) должностного лица общеобразовательной
организации, руководителя общеобразовательной организации может быть направлена
по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет» , официального сайта органа, предоставляющего
муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном
приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» , официально-
го сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть приня-
та при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являет-
ся подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2
Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
—  наименование общеобразовательной организации, должностного лица общеобразова-
тельной организации, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ» , его
руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
—  фамилия, имя, отчество (последнее —  при наличии), сведения о месте жительства
заявителя —  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заяви-
теля —  юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адре-
са) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
—  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица
общеобразовательной организации, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
«МФЦ» , его работника;
—  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) должностного лица общеобразовательной организации, филиала, отдела,
удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ» , его работника. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в общеобразовательную организацию, ГБУ ЛО «МФЦ» , учре-
дителю ГБУ ЛО «МФЦ» , главе администрации подлежит рассмотрению в течение пятна-
дцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа общеобразова-
тельной организации, ГБУ ЛО «МФЦ» , в приеме документов у заявителя либо в исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установлен-
ного срока таких исправлений —  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
—  в случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
—  в случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также инфор-
мация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков соста-
ва административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «МФЦ»  и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Организацию посредством МФЦ специалист МФЦ,
осуществляющий прием документов, представленных для получения государственной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представите-
ля заявителя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникаль-
ным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность заявления
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) в день обращения заявителя в МФЦ направляет в электронном виде заявление в обще-
образовательную организацию.
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По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих право на получение муни-
ципальной услуги, указанных в пункте 1.2 Административного регламента, а также
наличие соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного в
пункте 2.9 Административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответ-
ствии с Административным регламентом следующие действия:
сообщает заявителю об отсутствии у него права на получение муниципальной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации.
6.4. Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от обще-
образовательной организации по результатам рассмотрения представленных заявите-
лем документов, не позднее двух дней с даты их получения от общеобразовательной
организации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты
и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о воз-
можности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных (муниципальных) услуг.

Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
« Зачисление детей в общеобразовательные организации»

Заявление о приеме в общеобразовательную организацию

Руководителю ____________________________________________
(наименование общеобразовательной организации)
от__________________________________________________________________
__________________________________________________________
(ФИО заявителя))
Адрес регистрации: ___________________________________________
___________________________________________
Адрес проживания:
______________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(документ, удостоверяющий личность заявителя
(№ , серия, дата выдачи, кем выдан)
Контактный телефон: ____________________
е-mail: _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) —
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(ФИО ребенка, дата и место рождения)
____________________________________________________________________
(свидетельство о рождении ребенка (№ , серия, дата выдачи, кем выдан, номер акто-
вой записи)
или паспорт (№, серия, дата выдачи, кем выдан))
____________________________________________________________________

(адрес регистрации)
____________________________________________________________________

(адрес проживания)

в _____ класс ___________ учебного года

Сведения о втором родителе:
____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)
____________________________________________________________________

(адрес регистрации)
____________________________________________________________________

(адрес проживания)
____________________________________________________________________

(контактный телефон, е-mail)

Сведения о внеочередном, первоочередном или преимущественном праве зачисления
на обучение в общеобразовательные организации: 
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(в случае наличия указывается категория)
Сведения о потребности в обучении по адаптированной основной общеобразователь-
ной программе: 
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(в случае наличия указывается вид адаптированной программы)
Согласен на обучение/на обучение ребенка по адаптированной образовательной про-
грамме (в случае необходимости обучения по адаптированной образовательной про-
грамме);

Дата: ______________________ Подпись _________________________

Язык образования:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(в случае получения образования на родном языке из числа языков народов
Российской Федерации или на иностранном языке)

Родной язык из числа языков народов Российской Федерации:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов
Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка)
С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свиде-
тельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами
и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образо-
вательной деятельности, права и обязанности обучающихся общеобразовательной
организации ознакомлен.

Дата: ______________________ Подпись _________________________

Согласен на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Дата: ______________________ Подпись _________________________

Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
« Зачисление детей в общеобразовательные организации»

_____________________
(наименование Организации)

Форма уведомления о приеме заявления

Уважаемый (ая) _____________________________
(ФИО заявителя)

Ваше заявление от__________ № _________ Организация приняла к рассмотрению.
(дата и время подачи заявления)

Дата ___________ Исполнитель ____________ Подпись _________________

Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
« Зачисление детей в общеобразовательные организации»

_____________________
(наименование Организации)

Форма уведомления об отказе в приеме заявления

Уважаемый (ая) _____________________________
(ФИО заявителя)

Рассмотрев Ваше заявление от _____________ № ____________ Организацией
(дата и время подачи заявления)
принято решение об отказе в его приеме по следующим основаниям:

Приложение № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
« Зачисление детей в общеобразовательные организации»

_____________________
(наименование Организации)

Форма уведомления заявителя о приглашении в общеобразовательную организацию
(при приеме в первый класс общеобразовательной организации на следующий учеб-
ный год)

Уважаемый(ая) _____________________________
(ФИО заявителя)
Вам необходимо явиться в _______________________________ (наименование
Организации)
для предъявления оригиналов документов к заявлению от __________ № ________:

___________________________________________________________________
(дата и время подачи заявления)

документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) или поступающего;
свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя;
документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (при необходимости);
справка с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при
наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение);
документ о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту
пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для
оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка
или поступающего, проживающего на закрепленной территории);
заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии, является
основанием для зачисления на обучение по адаптированной основной общеобразова-
тельной программе);
разрешение о приеме в первый класс общеобразовательной организации ребенка до
достижения им возраста шести лет и шести месяцев или после достижения им воз-
раста восьми лет (при необходимости).
Прием документов состоится ______________________________________:

(график приема)
по адресу: _______________________________________________________

(адрес общеобразовательной организации)

Дата: __________

Исполнитель: ________________

Контактный телефон: ___________________

_____________________
(наименование Организации)

Форма уведомления заявителя о приглашении
в общеобразовательную организацию
(при приеме первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы общеобразовательной орга-
низации на текущий учебный год)

Уважаемый(ая) _____________________________
(ФИО заявителя)

Вам необходимо явиться в __________________________________________
(наименование Организации)
для предъявления оригиналов документов к заявлению от ___________ № ______:
(дата и время подачи заявления)
документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) или посту-
пающего;
свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя;
документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (при необходи-
мости);
справка с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при
наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение);
документ о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту
пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для
оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка
или поступающего, проживающего на закрепленной территории);
заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии, является
основанием для зачисления на обучение по адаптированной основной общеобразова-
тельной программе);
личное дело обучающегося;
документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем
учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами
промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью
ее руководителя (уполномоченного им лица);
аттестат об основном общем образовании (при приеме на обучение по образователь-
ным программам среднего общего образования).
Прием документов состоится ____________________________________________:

(график приема)
по адресу: __________________________________________________________

(адрес общеобразовательной организации)

Дата: __________

Исполнитель: ________________
Контактный телефон: ____________________

Приложение № 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
« Зачисление детей в общеобразовательные организации»

_____________________
(наименование Организации)

Форма уведомления о приеме документов

Уважаемый(ая) _____________________________
(ФИО заявителя)

Уведомляем Вас о том, что представленные Вами документы к заявлению от ______
№ ________________по зачислению в общеобразовательную организацию зареги-
стрированы в журнале приема документов
_________________________________________________________________.
(наименование Организации)

Входящий номер и дата приема документов:
_____________________________________________________________.

Перечень представленных документов и отметка об их получении:
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________

Сведения о сроках уведомления о зачислении
____________________________________________________________.
Контактные телефоны для получения информации ________________
___________________________________________________________.
Телефон органа местного самоуправления Ленинградской области, в ведении которо-
го находится общеобразовательная организация _______________________.

Дата _________ Исполнитель _________ Подпись _________________

Приложение № 6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
« Зачисление детей в общеобразовательные организации»

_____________________
(наименование Организации)

Форма уведомления об отказе в приеме документов

Уважаемый (ая) _____________________________
(ФИО заявителя)

Рассмотрев документы, прилагаемые к заявлению от _____________№ _________
Организацией принято решение об отказе в их приеме по следующим основаниям:

Учредители - администрация МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области, Комитет по печати Ленинградской области, ООО
"Сельская новь" Газета зарегистрирована: Управлением Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых
коммуникаций по Санкт-Петербургу и Ленинградской области 17 мая 2010 года ПИ N ТУ 78-00605 Издатель - ООО "Сельская новь"
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